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Администрация муниципального района

«Карымский район» Забайкальского края
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от «29 »декабря 2012 г.





                          №  318
	Об утверждении Административного регламента по предоставлению Комитетом по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район»  муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельных участков на кадастровом плане» в новой редакции 
	


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 -ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Забайкальского края от 20 июля 2011 года № 266  «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением администрации муниципального района «Карымский район» «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов представления муниципальных услуг № 126 от 15.09.2011г., постановлением администрации муниципального района «Карымский район» «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации муниципального района «Карымский район» от 15 сентября 2011года  № 126» от 02 февраля 2012 года № 33,  в целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления, повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, и руководствуясь ст. 32 Устава муниципального района «Карымский район»  п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению Комитетом по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район»  муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельных участков на кадастровом плане».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района «Карымский район» по социальным вопросам В.А. Кузнецову 

3. Распоряжения администрации муниципального района «Карымский район» «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги Комитетом по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район» - «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельных участков на кадастровом плане на территории муниципального района «Карымский район» от 13 ноября 2010г. № 1105 и № 2 марта 2012г. № 74 признать утратившими силу.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Красное знамя».

Руководитель администрации

муниципального района

«Карымский район»                                                                   А.С. Сидельников    
Исп.: Петрушенко О.Н.
Согл.: Халецкая С.Г.

            Сараев О.Г.

            Резникова Ю.А.
Утверждено:
                                           постановлением администрации

     муниципального района «Карымский район»
      от « 29 »      декабря  2012 г. №318    
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению Комитетом по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район» муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельных участков на кадастровом плане»
1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования административного регламента  является предоставление Комитетом по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район» (далее – Комитет) муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем  расположения земельных участков  на кадастровом плане на территории муниципального района «Карымский район» (далее –регламент). Регламент  разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения Комитетом данной муниципальной услуги. Административный регламент определяет сроки и последовательность (далее – административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей.

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявители).

Получателями муниципальной услуги являются физические и юридическое лица, осуществляющие свою деятельность на территории муниципального района «Карымский район», заинтересованные в предоставлении земельных участков для строительства или для целей, не связанных со строительством (далее – заявители).

1.3. Местонахождение  и график работы Комитета:      Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной  услуги заявитель либо его представитель обращается в  Комитет по адресу: 673300,  Забайкальский край, Карымский район, пгт. Карымское, ул. Ленинградская, 77, каб. 16,17; телефон (830234) 3-11-09, (830234) 3-10-94, (830234) 3-34-13.  Адрес электронной почты : pochta@karimskaya.e-zab.ru
          График работы  Комитета: понедельник - четверг с 8-45 до 18-00; пятница с 8-45 до 16-45; обеденный перерыв с 13-00 до 14-00. Суббота, воскресенье, праздничные дни – выходные дни. В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час.

1.4.  Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста Комитета, ответственного за предоставление муниципальной услуги, по телефону, по письменному обращению, по электронной почте, на информационных стендах Комитета, на официальной страничке администрации муниципального района «Карымский район» в сети Интернет:  http://карымск.забайкальскийкрай.рф, в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Забайкальского края» http://www.pgu.e-zab.ru
1.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Специалист Комитета осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы Комитета;

- о справочных телефонах Комитета;

- об адресах официального сайта и электронной почты Комитета в сети Интернет;

- о местах нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, а также о способах получения такой информации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) со специалистом Комитета, ответственным за консультацию, по направлениям, предусмотренным пунктом 2.1.3. административного регламента;

- индивидуального письменного информирования путем направления письма почтой или электронного письма соответственно на почтовый либо электронный адрес заявителя;

- информационных материалов, которые размещаются на официальной страничке администрации муниципального района «Карымский район» в сети Интернет, в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Забайкальского края», а также на информационных стендах Комитета.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельных участков на кадастровом плане на территории муниципального района «Карымский район»» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа  непосредственно предоставляющего муниципальную услугу – Комитет по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район» (далее Комитет).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача или направление заявителю по почте заказным письмом с уведомлением документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (далее – документы о согласовании земельного участка), либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги: Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней со дня регистрации заявления на выдачу документов о согласовании земельного участка.  
2.5. Исполнение муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании схем расположения земельных участков на кадастровом плане осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 27.04.1993 года № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»; 
- Федеральным законом от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного значения»

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»
- Уставом муниципального района «Карымский район»;

          - положением о порядке управления и распоряжения муниципальной собственности муниципального района «Карымский район»,  утвержденным решением Совета муниципального района «Карымский район» от 13 августа 2009 г. № 371;

- Положением о Комитете по управлению имуществом, земельным вопросами и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район», утвержденным решением Совета муниципального района «Карымский район» от 22.11.2011 № 481;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Забайкальского края и муниципальными правовыми актами муниципального района «Карымский район».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы):

2.6.1. Без предварительного согласования:

1) заявление на утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (приложение 2 к административному регламенту);

2) схему расположения земельного участка на кадастровом плане.
  3) для юридических лиц дополнительно к заявлению прилагается:


- ОГРН, ИНН.
        2.6.2. С предварительным согласованием:

1) заявление на утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (приложение 2 к административному регламенту);

2) акт выбора и обследования земельного участка;

3) схему расположения земельного участка на кадастровом плане;

  4) для юридических лиц дополнительно к заявлению прилагается:


- ОГРН, ИНН.

для физических лиц к заявке прилагается:

- копия документа, удостоверяющего личность, ИНН.
Доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя при подаче заявки и выполнении других функций, оговоренных в доверенности, оформленная в соответствии с требованиями, установленными гражданским законодательством.

2.6.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги для определенных целей:

а) при оформлении земельного участка под существующий объект недвижимости:
1)  заявление на утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (приложение 2 к административному регламенту);

  2) доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя при подаче заявки и выполнении других функций, оговоренных в доверенности, оформленная в соответствии с требованиями, установленными гражданским законодательством;

3) схему расположения земельного участка на кадастровом плане;

  4) для юридических лиц дополнительно к заявлению прилагается:


- ОГРН, ИНН.

для физических лиц к заявке прилагается:

- копия документа, удостоверяющего личность, ИНН.
5) правоустанавливающие документы на объект недвижимости;

6) технический паспорт на объект недвижимости;

7) документы на право землепользования (при наличии);

Не допускается требовать от заявителя предоставление документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Заявитель может представить дополнительную информацию в печатной, электронной или рукописной форме – адрес места фактического жительства, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у специалиста Комитета, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, на официальной страничке администрации муниципального района «Карымский район»  http://карымск.забайкальскийкрай.рф,  на информационном стенде Комитета.

2.7. Общие требования к оформлению документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги:

- документы на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык;

- наименование заявителя, адрес, наименование работ должны быть написаны полностью, разборчивым почерком;

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы не должны быть исполнены карандашом, не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Каждый лист документов должен быть пронумерован. К документам прилагается опись содержимого с указанием количества листов. Опись подписывается заявителем. 
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- несоответствие представленного пакета документов требованиям, указанным в пунктах 2.6., 2.7. настоящего регламента.

2.9. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- при непредставлении определенных пунктом 2.6. настоящего административного регламента документов;

- при намерениях заявителя, противоречащих действующему законодательству, нормативным правовым актам, градостроительным нормативам, положениям утвержденной градостроительной документации, правилам землепользования и застройки поселений.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 15 минут.

2.12.  Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
Документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, представляются в Администрацию муниципального района «Карымский район» посредством личного обращения заявителя либо направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), либо по электронной почте, а также в электронной форме.

При подаче документов по электронной почте заявитель представляет пакет документов в отсканированном виде, с последующим предоставлением оригиналов документов в соответствии с пунктами 2.6., 2.7. настоящего регламента, и получает на указанный электронный адрес промежуточный ответ о получении пакета документов.

В случае направления документов по почте копии документов должны быть нотариально заверены. Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

Датой обращения и представления документов является день получения и регистрации документов специалистом Администрации муниципального района «Карымский район», ответственным за прием и регистрацию документов. Регистрация запроса заявителя осуществляется в течение одного рабочего дня с момента получения документов.

Предоставляются оригиналы документов, либо их заверенные копии. Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы администрации муниципального района «Карымский район».

        2.13. Требования к месту предоставления муниципальной услуги:
   Перед входом в помещения Комитета оборудованы места для ожидания, столы для организации принятия документов. Заявители могут сдать документы делопроизводителю ежедневно в рабочие дни с 8.45 до 17.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14. 00 часов. 

В помещении для предоставления муниципальной услуги на информационных стендах размещается текстовая информация о порядке, сроках, формах предоставления муниципальной услуги, образцы документов, необходимых к заполнению и образцы их заполнения. Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами, правилами пожарной безопасности.

2.15. Показатели доступности муниципальной услуги:

- количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги;

- полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме: обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Исполнителя http://карымск.забайкальскийкрай.рф и Портале государственных и муниципальных услуг Забайкальского края;

Обеспечение возможности заполнения и подачи заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием официального сайта Исполнителя http://карымск.забайкальскийкрай.рф и Портале государственных и муниципальных услуг Забайкальского края мониторинг ода предоставления муниципальной услуги.

2.16.1. При обращении за получением государственной услуги в электронном виде документы, указанные в п. 2.6.1. подпункт 1., в п. 2.6.2. подпункт 1., п.2.6.3. подпункт 1. настоящего административного регламента, подписываются простой электронной подписью, документы, указанные в указанные в п. 2.6.1. подпункты 2,3, в п. 2.6.2. подпункты 2, 3, 4,  п.2.6.3. подпункты с 2. по 7. настоящего административного регламента, подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью, соответствующей одному из следующих классов средств электронной подписи: КС1, КС2, КС3.

Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением государственной или муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

В случае если федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления определенной государственной или муниципальной услуги, предусмотрено предоставление нотариально заверенных копий документов, соответствие электронного образа копии документа его оригиналу должно быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. Если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов не установлено требование о нотариальном свидетельствовании верности их копий, то такие копии подписываются простой электронной подписью заявителя.      
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
3.1. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме в приложении 1 к административному регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур, в том числе в электронной форме с использованием государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Забайкальского края»:

- прием и регистрацию заявления с прилагаемыми документами (не более 1 дня);

- рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (не более 28 дней);

- выдачу заявителю документов о согласовании земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (не более 1 дня).

3.2. Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами» является обращение заявителя к специалисту администрации муниципального района «Карымский район», либо получение документов по почте, в том числе - электронной, специалистом администрации муниципального района «Карымский район», ответственным за прием и регистрацию документов.
Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист администрации муниципального района «Карымский район», ответственный за прием и регистрацию документов.

Время приема документов составляет не более 15 минут.

Специалист администрации муниципального района «Карымский район», ответственный за прием и регистрацию документов:

- принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми документами в соответствии с пп. 2.6., 2.7. регламента;

- на втором экземпляре заявления ставит роспись и дату приема документов от заявителя (при личном обращении).

В случае подачи заявления посредством использования средств электронной передачи данных специалист администрации муниципального района «Карымский район», ответственный за прием и регистрацию документов, распечатывает поступившие документы и фиксирует факт получения от заявителей пакета документов путем записи в журнале входящих документов.

Результатом исполнения данного административного действия при личном обращении заявителя является роспись о принятии документов и их регистрация в журнале входящих документов в администрации муниципального района «Карымский район»,  при направлении документов по почте (электронной почте) – регистрация заявления в журнале входящих документов.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более одного рабочего дня.

3.3. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги» является зарегистрированное в администрации муниципального района «Карымский район» заявление с прилагаемыми документами.
Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

- подготавливает документы о согласовании земельного участка (приложение 3 к административному регламенту) либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указание причин отказа.
Результатом исполнения административного действия является подписанное распоряжение администрации муниципального района «Карымский район», либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 28 дней.
3.4. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Выдача заявителю документов о согласовании земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги» является зарегистрированное распоряжение администрации муниципального района «Карымский район» либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результатом исполнения административного действия является выдача или направление заявителю по почте заказным письмом с уведомлением документов о согласовании земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более одного дня.

3.5. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме предполагает использование информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе официального сайта Исполнителя http://карымск.забайкальскийкрай.рф и Портала государственных и муниципальных услуг, и обеспечивает возможность:

Получения заявителем информации о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о режиме работы Исполнителя, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителей;

Доступа к формам заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, для копирования и заполнения в электронной форме;

Предоставления документов (заявления) в электронной форме;

Осуществления получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

3.6. Процедура проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи: При поступлении обращения за получением государственной услуги, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, исполнитель государственной услуги обязан провести процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписано заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему документы, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона «Об электронной подписи» (далее – проверка усиленной квалифицированной электронной подписи), в порядке, установленном Правилами использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства РФ от 25 августа 2012 года № 852.

В целях обеспечения проверки усиленной квалифицированной электронной подписи допускается к использованию класс средств удостоверяющих центров, соответствующий классу средств усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписано заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов.   
4. Порядок  и формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении  муниципальной  услуги  осуществляется  первым заместителем главы  администрации муниципального района «Карымский район». 
Ответственность специалистов Комитета закрепляется в их должностных регламентах:

- за рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги ответственность несет специалист Комитета имущества и градостроительной деятельности; 

- за подготовку и выдачу документов о согласовании земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги ответственность несет специалист Комитета имущества и градостроительной деятельности.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Комитета положений настоящего административного регламента.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется руководителем администрации муниципального района «Карымский район» и включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов Комитета.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Заявители имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений специалистов Комитета имущества и градостроительной деятельности, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения специалистов Комитета имущества и градостроительной деятельности (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: 673300,  п. Карымское, Карымского района, Забайкальского края, ул. Ленинградская, 77;
- по телефону/факсу: (830234) 3-14-84;

- по электронной почте: pochta@karimskaya.e-zab.ru
5.3. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование администрации муниципального района «Карымский район», в которую направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы, либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации муниципального района «Карымский район» осуществляют руководитель администрации муниципального района «Карымский район» и его заместители.

Прием заявителей руководителем администрации муниципального района «Карымский район» и его заместителями проводится по предварительной записи,  которая осуществляется  в соответствии  с графиком работы администрации муниципального района «Карымский район», предусмотренным пунктом 2.1. настоящего административного регламента, в приемной главы администрации муниципального района «Карымский район» (лично и по телефону: (830234) 3-14-84). 

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной форме факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации муниципального района «Карымский район», указанный в подпункте 2.1.1. настоящего административного регламента.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией муниципального района «Карымский район» в течение 30 дней со дня их регистрации в администрации муниципального района «Карымский район». В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление руководителем администрации муниципального района «Карымский район» сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.5. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направленных в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.6. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.
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БЛОК-СХЕМА административных процедур,

выполняемых при предоставлении муниципальной услуги
«Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем  расположения
земельных участков  на кадастровом плане» 





	
	Приложение 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги Комитетом по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район» 

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельных участков»


                                                        ________________________________________________

                                                                                                                                (наименование уполномоченного 

                                                                     ________________________________________________

                                                                                                                                 органа местного самоуправления

                                                                     ________________________________________________

                                                                                                                          (фамилия, имя, отчество – для заявителей,

                                                                     ________________________________________________

                                                                                                                     полное наименование организации – для юридических лиц,

                                                                     ________________________________________________

                                                                                                                                          почтовый индекс, адрес; тел.)

                                                                     ________________________________________________

Заявление

на утверждение схемы расположения

земельного участка на кадастровом плане 
Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане по адресу (местоположение): _______________________________________________________________
___________________________________________________________________(адрес объекта)
для ____________________________________________________________________________________________________________________________________
     (указывается – для строительства объекта или для целей, не связанных со строительством)

____________________________________________________________________________________________________________________________________
Предполагаемые размеры земельного участка _________________ м.
Приложение:

1)_______________________________________________________________ «___ »__________
20___г.             ____________________ /_____________________/
            ____________________________ (Ф.И.О.)          ________________ (подпись)
	
	Приложение 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги Комитетом по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район» 

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельных участков»


Администрация муниципального района

«Карымский район» Забайкальского края 
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
от «____» _____________ 20__ г                                                         № _____

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане __________________________   
           
Руководствуясь ___________Федерального закона _______«О введении в действие Земельного кодекса РФ»,  ____ Градостроительного  Кодекса РФ, _____________ Земельного кодекса РФ, ______Устава муниципального района «Карымский район», Положением о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью муниципального района «Карымский район», рассмотрев земельное дело   _____________________________ на основании заявления, ______________________________________________ от _____________;
         1. Утвердить _________________схему расположения земельного участка на кадастровом плане площадью _____кв.м., находящийся в государственной собственности, из категории земель ____________ по адресу, (местоположение): ___________________ для ______________________________________. 

          2. Зарегистрированных ограничений в пользовании и обременения правами других третьих лиц на участке нет.
Руководитель администрации 

муниципального района 

«Карымский район»                                                                   _______________
(продолжение приложения 3 к административному регламенту)

Приложение

   к распоряжению администрации
 муниципального района «Карымский район»
от  «___»______________ 20____г. № _______

Согласовано:                                                                       Утверждена Распоряжением

____________________
руководителя администрации 

муниципального района «Карымский район»

     № ___  «__»___________ 20_г.
СХЕМА РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

на кадастровом плане  
Землепользователь: ____________________________________________________________

Адрес: _______________________________________________________________________

Кадастровый номер квартала: _________________  Площадь участка    __________  кв.м.

Цель предоставления участка:      _______________________________________________

Ограничение в пользовании:        _______________________________________________

Обременение правами других лиц ______________________________________________

Вид пользования ____________________________________________________________

	
М 1: 2000


Геоданные 

Б.
Условные обозначения:
___________________________________________________________
___________________________________________________________

Данный земельный участок расположен в зоне __________________ (согласно Правил землепользования и застройки городского (сельского) поселения __________________
Схему подготовил:   __________________  _________________________  Ф.И.О., дата
	
	Приложение 4
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги Комитетом по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район» 
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Администрация муниципального района

«Карымский район» Забайкальского края 
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
от «____» _____________ 20__ г                                                         № _____

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане __________________________    
           
Руководствуясь ___________Федерального закона _______«О введении в действие Земельного кодекса РФ»,  ____ Градостроительного  Кодекса РФ, _____________ Земельного кодекса РФ, ______Устава муниципального района «Карымский район», Положением о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью муниципального района «Карымский район», рассмотрев земельное дело   _____________________________ на основании заявления, акта выбора земельного участка ______________________________________________ от ______________________________________________________________;
         1. Утвердить _________________схему расположения земельного участка на кадастровом плане площадью ___кв.м., находящийся в государственной собственности, из категории земель ____________ по адресу, (местоположение): ___________________ для ______________________________________. 

        2. Предварительно согласовать место размещения площадки для ____________________________ гр. _________________на земельном участке площадью __ кв.м., находящийся в государственной собственности, из категории земель __________________ по адресу (местоположение): ______________________________________________________________.

       3. Зарегистрированных ограничений в пользовании и обременения правами других третьих лиц на участке нет.
Руководитель администрации 

муниципального района 

«Карымский район»                                                                   _______________
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Администрация муниципального района

«Карымский район» Забайкальского края 
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
от «____» _____________ 20__ г                                                         № _____

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане __________________________  
           
Руководствуясь ___________Федерального закона _______«О введении в действие Земельного кодекса РФ»,  ____ Градостроительного  Кодекса РФ, _____________ Земельного кодекса РФ, ______Устава муниципального района «Карымский район», Положением о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью муниципального района «Карымский район», рассмотрев земельное дело   _____________________________ на основании заявления, акта выбора земельного участка ______________________________________________ от ______________________________________________________________;
         1. Утвердить _________________схему расположения земельного участка на кадастровом плане площадью ___кв.м., для _______________________________, ____________ по адресу: ___________________ для ______________________________________________________________. 

       2. Зарегистрированных ограничений в пользовании и обременения правами других третьих лиц на участке нет.
Руководитель администрации 

муниципального района 

«Карымский район»                                                                   _______________

Администрация муниципального района «Карымский район»


Прием и регистрация заявления с прилагаемыми


документами (не более 1 дня)


(п.Карымское, Карымского района, Забайкальского края,


 ул. Ленинградская, каб.11)














Комитет по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности


Рассмотрение заявления с документами и принятие


решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги


(не более 28 дней)


 








Выдача заявителю документов о согласовании


земельного участка либо уведомления об отказе


в предоставлении муниципальной услуги  


(не более 1 дня)














