ПРОЕКТ

Администрация муниципального района

«Карымский  район» 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от «___»_______ 20__ г.                                                                                        № ___
Об утверждении Административного
регламента исполнения комитетом
по финансам муниципального района
«Карымский район» муниципальной
функции по осуществлению внутреннего
муниципального финансового контроля
в сфере бюджетных правоотношений

В соответствии с постановлением Правительства Забайкальского края от 17.09.2013 № 386 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля», постановлением администрации муниципального района «Карымский район» от 07.11.2013 № 237 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля»  постановляю:
1. Утвердить Административный регламент исполнения комитетом по финансам муниципального района «Карымский район» муниципальной функции  по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений согласно приложению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя комитета по финансам муниципального района «Карымский район» Подойницыну О.А.
Руководитель  администрации
муниципального района «Карымский район»                                      А.С. Сидельников
ПРОЕКТ

	
	Приложение к постановлению администрации муниципального района «Карымский район»

от «___» _________  20____ г. № ___ 




Административный регламент исполнения комитетом по финансам муниципального района «Карымский район» муниципальной функции  по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля 
в сфере бюджетных правоотношений
I. Общие положения

1.1. Наименование функции муниципального контроля

Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений.

Настоящий Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при осуществлении функции муниципального контроля, а также порядок взаимодействия с органами государственной власти Забайкальского края, отраслевыми органами и структурными подразделениями администрации муниципального района «Карымский район», ее должностными лицами, иными органами местного самоуправления муниципального района «Карымский район», муниципальными учреждениями, юридическими и физическими лицами при осуществлении муниципального контроля.
1.2. Наименование отраслевого органа администрации муниципального района «Карымский район», исполняющего функцию муниципального контроля

Исполнение функции муниципального контроля осуществляется  комитетом по финансам муниципального района «Карымский район» (далее – Комитет по финансам).

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение функции муниципального контроля

Исполнение функции муниципального контроля (далее – муниципальная функция) осуществляется в соответствии с: 
- Бюджетным кодексом Российской Федерации  от 31.07.1998 № 145-ФЗ (в действующей редакции);
- решением Совета муниципального района «Карымский район» от 23.08.2007 № 237 «О бюджетном процессе в муниципальном районе «Карымский район»;
- решением Совета муниципального района «Карымский район» от 24.04.2014 № 127 «Об утверждении положения о комитете по финансам муниципального района «Карымский район» (в действующей редакции);
- постановлением администрации муниципального района «Карымский район» от 12.08.2014 № 158 «Об утверждении Порядка осуществления комитетом по финансам муниципального района «Карымский район» полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю и контролю в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд  муниципального района «Карымский район» (в действующей редакции).
1.4. Предмет муниципального финансового контроля

1.4.1. Предметом муниципальной функции является контроль за соблюдением объектами контроля бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, полнотой и достоверностью отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий.

Комитет по финансам осуществляет контроль за использованием средств бюджета муниципального района «Карымский район» в отношении главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета муниципального района «Карымский район».

1.4.2. Муниципальная функция осуществляется в форме проведения плановых и внеплановых проверок, ревизий, обследований (далее – контрольные мероприятия).
Под проверкой понимается совершение контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности отдельных финансовых и хозяйственных операций, достоверности бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности в отношении деятельности объекта контроля за определенный период.

Под ревизией понимается комплексная проверка деятельности объекта контроля, которая выражается в проведении контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности всей совокупности совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности.

Под обследованием понимается анализ и оценка состояния определенной сферы деятельности объекта контроля.

Проверки подразделяются на выездные и камеральные, а также встречные проверки, проводимые в рамках выездных и (или) камеральных проверок.

Под камеральными проверками понимаются проверки, проводимые по месту нахождения Комитета по финансам  на основании бюджетной (бухгалтерской) отчетности и иных документов, представленных по его запросу.

Под выездными проверками понимаются проверки, проводимые по месту нахождения объекта контроля, в ходе которых в том числе определяется фактическое соответствие совершенных операций данным бюджетной (бухгалтерской) отчетности и первичным документам.

Под встречными проверками понимаются проверки, проводимые в рамках выездных и (или) камеральных проверок в целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля.
1.4.3. Цель проведения контрольных мероприятий – соблюдение законности, адресности, целевого характера, эффективности и результативности использования бюджетных средств и имущества главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств бюджета муниципального района «Карымский район».

1.4.4. Объектами контроля являются:

- главные распорядители (распорядители, получатели) бюджетных средств, главные администраторы (администраторы) доходов бюджета, главные администраторы (администраторы) источников финансирования дефицита бюджета;

- администрации городских и сельских поселений района (главные распорядители (распорядители) и получатели средств бюджета, которым предоставлены межбюджетные трансферты) в части соблюдения ими целей и условий предоставления межбюджетных трансфертов, бюджетных кредитов, предоставленных из другого бюджета бюджетной системы Российской Федерации;

- муниципальные учреждения (организации);

- муниципальные унитарные предприятия;

- юридические лица (за исключением муниципальных учреждений, муниципальных унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и обществ с участием муниципального района в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах), индивидуальные предприниматели, физические лица в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета муниципального района, договоров (соглашений) о предоставлении муниципальных гарантий.
1.4.5. В зависимости от темы в ходе контрольных мероприятий проводится комплекс контрольных действий по изучению и проверке:

- учредительных, регистрационных, плановых, бухгалтерских, отчетных и других документов (по форме и содержанию);

- наличия, обоснованности формирования и утверждения бюджетной сметы, плана финансово-хозяйственной деятельности, их исполнения; 

- соблюдения расчетной и кассовой дисциплины;

- наличия и движения обязательств;

- достоверности расчетов, оказанных услуг, выполненных работ, объемов поставленных товаров, операций по формированию затрат, включая материальные и трудовые ресурсы, и финансовых результатов, а также затрат капитального характера;

- полноты, своевременности и правильности отражения совершенных финансовых операций в бухгалтерском (бюджетном) учете, бухгалтерской (бюджетной) отчетности, в том числе путем сопоставления записей в учетных регистрах с первичными учетными документами, показателей бухгалтерской (бюджетной) отчетности с данными аналитического учета;

- постановки и состояния бухгалтерского (бюджетного) учета и бухгалтерской (бюджетной) отчетности;

- достоверности бухгалтерской (бюджетной) отчетности;

- соблюдения требований бюджетного законодательства получателями средств бюджета муниципального района «Карымский район», межбюджетных трансфертов, бюджетных кредитов, бюджетных инвестиций, предоставляемых из бюджета муниципального района «Карымский район», муниципальных гарантий муниципального района «Карымский район»;

- фактического наличия, обеспечения сохранности и правильности использования материальных ценностей, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Карымский район»;

- поступления в бюджет муниципального района «Карымский район» доходов от использования и продажи имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Карымский район»;

- использования средств бюджета муниципального района «Карымский район», в том числе на приобретение товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

- выполнения муниципальных заданий и показателей, характеризующих качество и объем (состав) муниципальных услуг, работ;

- начисления и выплаты публичных и публичных нормативных обязательств;
- расходования средств бюджета муниципального района «Карымский район», доходов от использования имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Карымский район», путем проведения встречных проверок;

- состояния системы внутреннего контроля, в том числе наличие и состояние текущего контроля за движением материальных ценностей и денежных средств, правильностью формирования затрат, полнотой оприходования, сохранностью и фактическим наличием продукции, денежных средств и материальных ценностей, достоверностью объемов выполнения работ и оказанных услуг;

- организации и состояния последующего ведомственного муниципального финансового контроля, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета муниципального района «Карымский район»;

- формирования и исполнения бюджетов поселений – получателей межбюджетных трансфертов из бюджета муниципального района «Карымский район», в том числе в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о мерах по повышению эффективности использования бюджетных средств и увеличению налоговых и неналоговых доходов местных бюджетов, а также контроля за их исполнением;

- эффективности использования бюджетных средств;

- принятых мер по устранению нарушений, возмещению материального ущерба;

- вопросов, предусмотренных утвержденной программой контрольного мероприятия. 
1.4.6. Должностными лицами Комитета по финансам, осуществляющими муниципальную функцию, являются:

- председатель Комитета по финансам;
- заместители председателя Комитета по финансам;
- начальник контрольно-ревизионного отдела Комитета по финансам;
- иные муниципальные служащие Комитета по финансам, уполномоченные на участие в проведении контрольных мероприятий в соответствии с приказом председателя (заместителя председателя) Комитета по финансам, включаемые в состав проверочной (ревизионной) группы.
1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении внутреннего муниципального финансового контроля

1.5.1. При проведении контрольных мероприятий должностные лица Комитета по финансам, осуществляющие внутренний муниципальный финансовый контроль, руководствуются следующими основными принципами:

- независимость от объекта;

- профессиональная компетентность;

- должная тщательность.
1.5.2. Должностные лица Комитета по финансам при осуществлении муниципальной функции имеют право:
- запрашивать и получать на основании мотивированного запроса в письменной форме информацию, документы и материалы, объяснения в письменной и устной формах, необходимые для проведения контрольных мероприятий. Срок представления информации, документов и материалов устанавливается в запросе и исчисляется с даты получения такого запроса объектом контроля. При этом указанный срок не может быть менее 3 рабочих дней. По фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами объектов контроля информации, документов и материалов, запрошенных при проведении контрольных мероприятий, составляется акт, который подписывается руководителем проверочной (ревизионной) группы, проверяющим и представителем объекта контроля при его получении. Форма акта непредставления или несвоевременного представления информации, документов и материалов утверждается приказом Комитета по финансам;
- при осуществлении выездных контрольных мероприятий беспрепятственно по предъявлении удостоверения на проведение проверки (ревизии) и копии приказа председателя (заместителя председателя) Комитета по финансам о проведении выездного контрольного мероприятия посещать помещения и территории, которые занимают лица, в отношении которых осуществляется проверка (ревизия), требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг;
- проводить экспертизы, необходимые при проведении контрольных мероприятий, и (или) привлекать независимых экспертов для проведения таких экспертиз;
- выдавать представления, предписания об устранении выявленных нарушений законодательства; 
- направлять уведомления о применении бюджетных мер принуждения в случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации;
- обращаться в суд с исковыми заявлениями о возмещении ущерба, причиненного муниципальному району «Карымский район» нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации,  муниципальных правовых актов муниципального района «Карымский район» и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.
1.5.3. Должностные лица Комитета по финансам при осуществлении муниципальной функции обязаны:
- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами муниципального района «Карымский район» полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в установленной сфере деятельности;
- исполнять муниципальную функцию в соответствии с настоящим Административным регламентом, 
- проводить контрольные мероприятия в соответствии с приказом председателя (заместителя председателя) Комитета по финансам о проведении контрольного мероприятия и программой контрольного мероприятия;   
- соблюдать законы и иные нормативные правовые акты при проведении контрольных мероприятий;
-  знакомить руководителя или уполномоченное должностное лицо объекта контроля (далее - должностные лица объекта контроля) с копией приказа и удостоверением на проведение контрольного мероприятия, с приказом о приостановлении, возобновлении и продлении срока проведения контрольного мероприятия, об изменении состава проверочной (ревизионной) группы, а также с результатами контрольных мероприятий (актами и заключениями);
- при выявлении факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, направлять в правоохранительные органы информацию (в течении 3 рабочих дней с даты выявления такого факта) о таком факте и (или) документы и иные материалы, подтверждающие такой факт.
 1.5.4. Должностные лица Комитета по финансам при осуществлении муниципальной функции несут ответственность за качество проводимых контрольных мероприятий, достоверность информации и выводов, содержащихся в актах проверок (ревизий), заключениях по результатам обследования, их соответствие законодательству.
1.6. Права и обязанности должностных лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по внутреннему муниципальному финансовому контролю

1.6.1. Муниципальная функция осуществляется в отношении следующих объектов контроля (далее – главные распорядители (распорядители) бюджетных средств, учреждения, организации, муниципальные образования):
- главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств;

- муниципальных образований – получателей межбюджетных трансфертов из бюджета муниципального района «Карымский район»;

- учреждений, организаций, получающих средства бюджета муниципального района «Карымский район»;

- учреждений, организаций, использующих материальные ценности, находящиеся в муниципальной собственности муниципального района «Карымский район»;

- учреждений, организаций – получателей муниципальных гарантий муниципального района «Карымский район», бюджетных кредитов и бюджетных инвестиций;

- организаций, получивших от проверяемых учреждений, организаций денежные средства, материальные ценности и документы, в форме сличения записей, документов и данных с соответствующими записями, документами и данными проверяемой организации.
1.6.2. Должностные лица объекта контроля имеют право:
- знакомиться с копией приказа о проведении (приостановлении, возобновлении, продлении срока проведения) контрольного мероприятия, об изменении состава проверочной (ревизионной) группы;

- обжаловать решения и действия (бездействие) Комитета по финансам, а также его должностных лиц в установленном законодательством порядке;

- знакомиться с актом (заключением) контрольного мероприятия;
- представлять письменные возражения по акту (заключению) возражения в письменной форме в течение 5 рабочих дней со дня его получения.
1.6.3. Должные лица объекта контроля обязаны:

- содействовать проведению контрольного мероприятия;
- представлять в установленные в запросе сроки документы и сведения;
- давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету контроля;

- обеспечивать необходимые условия для проведения контрольного мероприятия (организовывать рабочее место, оргтехнику, средства связи и др.).

1.6.4. Должностные лица объекта контроля, необоснованно препятствующие проведению контрольных мероприятий, уклоняющиеся от их проведения и (или) представления информации, необходимой для осуществления контрольного мероприятия, документов (их копий) и (или) материалов, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7. Описание результата исполнения муниципальной функции

Результатом исполнения муниципальной функции является повышение эффективности муниципальных расходов и повышение эффективности контроля за исполнением бюджетного законодательства путем:
- составления акта проверки (ревизии);

- составления заключения по результатам обследования;

- направления представления, а также предписания при выявлении нарушений, требующих безотлагательных мер по предупреждению и  устранению выявленных недостатков и нарушений, возмещению причиненного ущерба и привлечению к ответственности виновных лиц;
- направления информации в органы прокуратуры или иные правоохранительные органы, в том числе для правовой оценки, если в результате проверки установлены нарушения законодательства, содержащие признаки противоправного деяния, включая действия (бездействия), содержащие признаки состава преступления, факты нецелевого использования бюджетных средств, недостачи денежных средств и материальных ценностей;

- принятия мер в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.
II. Требования к порядку осуществления муниципального контроля
2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции
2.1.1. Информация по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляется непосредственно в Комитете по финансам.

Информацию о месте нахождения Комитета по финансам, справочные телефоны, адреса электронной почты Комитета по финансам заинтересованные лица могут получить на официальном сайте администрации муниципального района «Карымский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (карымское.рф).
2.1.2.
Адрес места нахождения Комитета по финансам: Забайкальский край, Карымский район, п.Карымское, ул. Верхняя, д. 35.
Почтовый адрес: 673300, Забайкальский край, Карымский район, п.Карымское, ул. Верхняя, д. 35.
График работы Комитета по финансам:

	День недели
	Часы работы

	Понедельник - четверг
	08.00- 17.15   (перерыв на обед 12.00-13.00)

	Пятница
	08.00- 16.00   (перерыв на обед 12.00-13.00)

	Суббота, воскресенье
	Выходной день

	В предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час


2.1.3. Телефон: 8 (30-234) 3-13-95, факс 8 (30-234) 3-14-91.

2.1.4. Адрес электронной почты Комитета по финансам: krm_finotdel@mail.ru
2.2. Сведения о размере платы при исполнении муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе. 

2.3. Срок исполнения муниципальной функции 
2.3.1. Срок проведения контрольного мероприятия составляет не более 30 рабочих дней.

2.3.2 Срок проведения контрольного мероприятия может быть продлен в случаях, предусмотренных пунктом 3.3.25. настоящего Административного регламента.

2.3.3. Проведение контрольного мероприятия может быть приостановлено в случаях, предусмотренных пунктом 3.3.26 настоящего Административного регламента.

 В срок исполнения муниципальной функции не включается период, в течение которого исполнение муниципальной функции приостанавливалось.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие
административные процедуры:

- принятие решения о проведении контрольного мероприятия.

- проведение контрольного мероприятия.

- оформление результатов контрольного мероприятия.

- реализация результатов проведения контрольного мероприятия.

Блок-схема исполнения муниципальной функции приводится в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Принятие решения о проведении контрольного мероприятия

3.2.1. Последовательность действий проведения административной процедуры:

- формирование состава проверочной (ревизионной) группы;
- разработка программы контрольного мероприятия, включающей перечень основных вопросов, подлежащих изучению в ходе контрольного мероприятия;

- подготовка проекта приказа председателя (заместителя председателя) Комитета по финансам о проведении проверки, ревизии, обследования (далее – приказ о проведении контрольного мероприятия);
-оформление на основании приказа Комитета по финансам о проведении контрольного мероприятия удостоверения на проведение контрольного мероприятия. 
3.2.2. Основанием для начала выполнения административной процедуры является:

а) план контрольных мероприятий Комитета по финансам, утвержденный председателем Комитета по финансам;
б) истечение срока исполнения объектами контроля ранее выданных представлений и/или предписаний;

в) мотивированные обращения правоохранительных органов, органов исполнительной власти Забайкальского края, иных органов местного самоуправления муниципального района «Карымский район», граждан и организаций, в том числе поступившие в рамках осуществления общественного контроля о нарушении бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

г) наличие информации о нарушении бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, поступившей от Министерства финансов Забайкальского края, Управления Федерального казначейства по Забайкальскому краю, местных администраций, главных администраторов доходов местного бюджета;

д) результаты проведенного обследования, камеральной проверки;

е) наличие письменных возражений на акт проверки, ревизии от объекта контроля, а также представление объектом контроля дополнительной информации, документов, материалов, относящихся к проверенному периоду, влияющих на выводы по результатам проведения выездной проверки (ревизии).
3.2.3. Должностным лицом, ответственным за осуществление административной процедуры, является начальник контрольно-ревизионного отдела Комитета по финансам.
3.2.4. Плановое контрольное мероприятие проводится по основанию, предусмотренному подпунктом «а» пункта 3.2.2. настоящего Административного регламента.

Внеплановое контрольное мероприятие проводится по основаниям, предусмотренным в подпунктах «б» - «е» пункта 3.2.2. настоящего Административного регламента.
3.2.5. Состав проверочной (ревизионной) группы формируется из руководителя и членов проверочной (ревизионной) группы (далее - члены проверочной группы). Состав проверочной (ревизионной) группы  утверждается приказом председателя (заместителя председателя) Комитета по финансам о проведении контрольного мероприятия на каждое контрольное мероприятие.

3.2.6. Для проведения каждого контрольного мероприятия (за исключением встречной проверки) должностными лицами, входящими в состав проверочной (ревизионной) группы, разрабатывается программа контрольного мероприятия.

3.2.7.
Программа контрольного мероприятия должна содержать:
      
- наименование объекта контроля;

- метод проведения контрольного мероприятия (проверка, ревизия или обследование);

- предмет проверки (ревизии), проверяемая сфера деятельности объекта контроля (при проведении обследования);

- вид контрольного мероприятия (плановое или внеплановое);

- форма проверки: камеральная или выездная (при проведении проверок);

- проверяемый период;

- срок проведения контрольного мероприятия;

- перечень основных вопросов, подлежащих проверке, анализу.
Форма программы контрольного мероприятия приводится в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
3.2.8.
Подготовку проекта приказа о проведении контрольного мероприятия осуществляют должностные лица, входящие в состав проверочной (ревизионной) группы.
3.2.9.
В приказе о поведении контрольного мероприятия указываются:
         - наименование и место нахождения объекта контроля;

- предмет и основание проведения контрольного мероприятия;

- метод проведения контрольного мероприятия (проверка, ревизия или обследование);

- проверяемая сфера деятельности объекта контроля (при проведении обследования);

- вид контрольного мероприятия (плановое или внеплановое);

- форма проверки: камеральная или выездная (при проведении проверок);

- проверяемый период;

- состав проверочной (ревизионной) группы (фамилии, инициалы, должности лиц, уполномоченных на проведение контрольного мероприятия);

- срок проведения контрольного мероприятия.
Форма приказа о проведении контрольного мероприятия приводится в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
3.2.10. Проект приказа о проведении контрольного мероприятия и программа контрольного мероприятия представляются для подписания председателю (заместителю председателя) Комитета по финансам одновременно.
3.2.11. Форма и порядок оформления удостоверения на проведение контрольного мероприятия утверждается приказом Комитета по финансам.
3.2.12. Результатом выполнения административной процедуры является издание приказа о проведении контрольного мероприятия и утверждение программы проверки.
3.2.13. Срок выполнения административной процедуры принятия решения о проведении контрольного мероприятия не может превышать 5 рабочих дней.
3.3. Проведение контрольного мероприятия

Последовательность действий проведения административной процедуры:

- подготовка к контрольному мероприятию;

- проведение обследования, камеральной проверки, выездной проверки, ревизии, встречной проверки.

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является приказ о проведении контрольного мероприятия.

3.3.2. Ответственными должностными лицами за выполнение административной процедуры, являются должностные лица, входящие в состав проверочной (ревизионной) группы.

3.3.3. Подготовка к контрольному мероприятию включает сбор достоверной и достаточной информации (документов, материалов и сведений, относящихся к предмету контрольного мероприятия), соответствующей предмету и основным вопросам, подлежащим проверке, путем направления соответствующих запросов, а также посредством систематизации информации, относящейся к предмету контрольного мероприятия, размещенной в автоматизированных информационных системах, на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и в официальных печатных изданиях.

3.3.4. О проведении планового контрольного мероприятия объект контроля уведомляется не позднее, чем за 3 рабочих дня до дня начала проведения контрольного мероприятия. 

3.3.5. Ответственным за подготовку уведомления о проведении контрольного мероприятия является руководитель проверочной (ревизионной) группы, проверяющий.

3.3.6. Уведомление о проведении контрольного мероприятия в обязательном порядке должно содержать:

- основание проведения контрольного мероприятия;

- метод проведения контрольного мероприятия (проверка, ревизия или обследование);

- предмет проверки, ревизии;

- проверяемая сфера деятельности объекта контроля (при проведении обследования);

- форма проверки: камеральная или выездная (при проведении проверок);

- проверяемый период;

- срок проведения контрольного мероприятия;

- сведения о необходимости организации рабочих мест для лиц, осуществляющих контрольное мероприятие, на время проведения выездного контрольного мероприятия.

Форма уведомления о проведении контрольного мероприятия приводится в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

3.3.7. Уведомление о проведении контрольного мероприятия подписывается председателем (заместителем председателя) Комитета по финансам и вручается представителю объекта контроля либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом, в том числе с применением автоматизированных информационных систем.

3.3.8. Результатом административной процедуры является направление объекту контроля уведомления о проведении контрольного мероприятия.

Проведение обследования

3.3.9. Обследование может проводиться в рамках камеральных и выездных проверок (ревизий), либо как самостоятельное контрольное мероприятие.

Обследование (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок, ревизий) проводится в порядке и сроки, установленные для выездных проверок (ревизий).
Обследование проводимое в рамках камеральных и выездных проверок (ревизий), проводится в срок не более 20 рабочих дней.
Основанием для начала проведения обследования является приказ председателя (заместителя председателя) Комитета по финансам о проведении обследования.

3.3.10. При проведении обследования осуществляется анализ и оценка состояния сферы деятельности объекта контроля, определенной приказом председателя (заместителя председателя) Комитета по финансам.
В ходе проведения обследования проводятся мероприятия по:

- изучению первичных, отчетных документов объекта контроля, характеризующих исследуемую сферу деятельности объекта контроля, в том числе путем анализа полученной из них информации;

- фактическому осмотру и наблюдению (осмотр, исследование, экспертиза с использованием фото-, видео- и аудио-, а также иных видов техники и приборов, в том числе измерительных приборов);

- изучению информации, содержащейся в информационных системах и ресурсах. В   ходе   проведения   обследования   используются   как   визуальные, так и документально подтвержденные данные.

3.3.11. Результаты обследования, проведенного в рамках проверки (ревизии), оформляются заключением, которое прилагается к материалам проверки (ревизии).

Результаты обследования, проведенного в качестве самостоятельного контрольного мероприятия, оформляются заключением, которое в течение 3 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю объекта контроля в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

Объекты контроля вправе представить письменные возражения на заключение, оформленное по результатам обследования (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок (ревизий)) в течение 5 рабочих дней со дня получения заключения. Письменные возражения объекта контроля по заключению приобщаются к материалам обследования.
Проведение камеральной проверки
3.3.12. Камеральная проверка проводится по месту нахождения Комитета по финансам и состоит в исследовании информации, документов и материалов, представленных объектом контроля по запросам Комитета по финансам, а также информации, документов и материалов, полученных в ходе выездных контрольных мероприятий, встречных проверок.
Основанием для начала проведения камеральной проверки является приказ председателя (заместителя председателя) Комитета по финансам о проведении камеральной проверки.

3.3.13. Камеральная проверка проводится должностными лицами, указанными в пункте 1.4.6. настоящего Административного регламента, в течение 30 рабочих дней со дня получения от объекта контроля информации, документов и материалов, представленных по запросу Комитета по финансам.
При проведении камеральной проверки в срок ее проведения не засчитываются периоды времени с даты отправки запроса Комитета по финансам до даты представления информации, документов и материалов объектом проверки, а также времени, в течение которого проводится встречная проверка и (или) обследование.
3.3.14. В рамках камеральной проверки могут быть проведены обследование и (или) встречная проверка. 

При принятии решения о проведении встречной проверки и (или) обследования  учитываются следующие критерии:

а) законность и обоснованность проведения обследования;

б) невозможность получения объективных результатов камеральной проверки без получения дополнительных информации, документов и материалов.

3.3.15. По фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами объектов контроля информации, документов и материалов, запрошенных при проведении камеральной проверки составляется акт, который подписывается руководителем проверочной (ревизионной) группы, проверяющим и представителем объекта контроля.
3.3.16. Результатом камеральной проверки является выдача должностному лицу объекта контроля справки о завершении контрольных действий, подписанной руководителем проверочной (ревизионной) группы, проверяющим не позднее последнего дня срока проведения камеральной проверки.

Форма справки о завершении контрольных действий приводится в приложении 5 к настоящему Административному регламенту.

3.3.17. По результатам камеральной проверки оформляется акт, который подписывается руководителем и членами проверочной (ревизионной) группы, не позднее последнего дня срока проведения камеральной проверки.
3.3.18.  Акт камеральной проверки в течение 3 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю объекта контроля в соответствии с настоящим Административным регламентом. Форма акта камеральной проверки приводится в приложении 7 к настоящему Административному регламенту.

3.3.19. Объект контроля вправе представить письменные возражения на акт, оформленный по результатам камеральной проверки, в течение 5 рабочих дней со дня получения акта. Письменные возражения объекта контроля проверки приобщаются к материалам проверки.
3.3.20. Материалы камеральной проверки подлежат рассмотрению председателем (заместителем председателя) Комитета по финансам в течение 30 календарных дней со дня подписания акта.
3.3.21. По результатам рассмотрения акта и иных материалов камеральной проверки председатель (заместитель председателя) Комитета по финансам принимает решение:
а) о направлении представления и (или) предписания объекту контроля
о;

б) о применении бюджетных мер принуждения к объекту контроля;
в) об отсутствии оснований для направления представления, предписания и применения бюджетных мер принуждения;
г) о проведении выездной проверки (ревизии).
Проведение выездной проверки, ревизии

3.3.22. Основанием для начала проведения выездной проверки, ревизии является приказ председателя (заместителя председателя) Комитета по финансам  о проведении выездной проверки, ревизии.

3.3.23. Выездная проверка, ревизия проводится по месту нахождения объекта контроля.

В ходе выездной проверки, ревизии проводятся мероприятия по:

- изучению учредительных, финансовых, бухгалтерских, отчетных и иных документов объекта контроля, планов, смет, актов, муниципальных контрактов, гражданско-правовых договоров, документов о планировании и осуществлении закупок, в том числе путем анализа и оценки полученной из них информации с учетом информации, содержащейся в письменных объяснениях, справках и сведениях должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля;

- фактическому осмотру, инвентаризации, наблюдению, пересчету, контрольным обмерам, фото-, видео- и аудио- фиксации;

- изучению информации, содержащейся в информационных системах и ресурсах;

- изучению информации, содержащейся в письменных объяснениях должностных лиц объекта контроля, документов и сведений, полученных из других достоверных источников;

- изучению информации о состоянии внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита.


3.3.24. Срок проведения выездной проверки, ревизии составляет не более 30 рабочих дней.

3.3.25. Председатель (заместитель председателя) Комитета по финансам может продлить срок проведения выездной проверки (ревизии) на основании мотивированного обращения руководителя проверочной (ревизионной) группы, проверяющего, но не более чем на 10 рабочих дней. Решение оформляется приказом председателя (заместителя председателя) Комитета по финансам.

Основаниями продления срока выездной проверки, ревизии являются:

- проведение выездной проверки, ревизии объекта контроля, имеющего большое количество обособленных структурных подразделений;

- получение в ходе проведения выездной проверки, ревизии информации от правоохранительных, контролирующих органов либо из иных источников, свидетельствующей о наличии у объекта контроля нарушений законодательства и требующей дополнительного изучения;

- наличие форс-мажорных обстоятельств (затопление, наводнение, пожар и т.п.) на территории, где проводится выездная проверка, ревизия;

- большой объем проверяемых и анализируемых документов.

3.3.26. Проведение выездной проверки (ревизии) может быть приостановлено председателем (заместителем председателя) Комитета по финансам на основании мотивированного обращения руководителя проверочной (ревизионной) группы, проверяющего:
а)
на период проведения встречной проверки и (или) обследования;
б) при отсутствии или неудовлетворительном состоянии бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта контроля - на период восстановления объектом контроля документов, необходимых для проведения выездной проверки (ревизии), а также приведения объектом контроля в надлежащее состояние документов учета и отчетности;
в)  на период организации и проведения экспертиз;

г)  на период исполнения направленных Комитетом по финансам запросов;
д)
  в случае непредставления объектом контроля информации, документов и материалов, и (или) представления неполного комплекта истребуемой информации, документов и материалов, и (или) воспрепятствования проведению контрольного мероприятия, и (или) уклонения от проведения контрольного мероприятия;

е) при необходимости обследования имущества и (или) документов, находящихся не по месту нахождения объекта контроля.
На время приостановления выездной проверки (ревизии) течение ее срока
прерывается.

В срок не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении проверки объекту контроля направляется уведомление о приостановлении проверки и о причинах ее приостановления, оформленное за подписью председателя (заместителя председателя) Комитета по финансам с приложением копии приказа председателя (заместителя председателя) Комитета по финансам  о приостановлении выездной проверки, ревизии. 

Уведомление направляется объекту контроля любым доступным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления и получения, в том числе с применением автоматизированных информационных систем.

После устранения причин приостановления выездной проверки, ревизии на основании мотивированного обращения руководителя проверочной (ревизионной) группы, проверяющего председателем (заместителем председателя) Комитета по финансам принимается решение о возобновлении выездной проверки, ревизии, оформляемое приказом.

Решение о возобновлении проверки, ревизии должно быть принято в течение 3 рабочих дней со дня получения сведений об устранении причин приостановления проверки, ревизии, о чем объект контроля уведомляется не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения о возобновления проверки, ревизии.

3.3.27. По фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами объектов контроля информации, документов и материалов, запрошенных при проведении выездной проверки (ревизии), составляется акт, который подписывается руководителем проверочной (ревизионной) группы, проверяющим и представителем объекта контроля.

3.3.28. В случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий руководитель проверочной (ревизионной) группы, проверяющий изымает необходимые документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации, оставляет акт изъятия и копии или опись изъятых документов в соответствующих делах, а в случае обнаружения данных, указывающих на признаки состава преступления, опечатывает кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы. Форма акта изъятия документов утверждается приказом Комитета по финансам.

3.3.29. Председатель (заместитель председателя) Комитета по финансам на основании мотивированного обращения руководителя проверочной (ревизионной) группы, проверяющего может назначить:
- проведение обследования;
- проведение встречной проверки.
Лица и организации, в отношении которых проводится встречная проверка, обязаны представить по запросу (требованию) должностных лиц Комитета по финансам, входящих в состав проверочной (ревизионной) группы, информацию, документы и материалы, относящиеся к тематике выездной проверки (ревизии).
Результаты проведения обследования, проведения встречной проверки прилагаются к материалам выездной проверки (ревизии).
3.3.30. Результатом выездной проверки (ревизии) является выдача должностному лицу объекта контроля справки о завершении контрольных действий, подписанной руководителем проверочной (ревизионной) группы, проверяющим не позднее последнего дня срока проведения проверки (ревизии).

Форма справки о завершении контрольных действий приводится в приложении 5 к настоящему Административному регламенту.

3.3.31. По результатам выездной проверки (ревизии) оформляется акт, который должен быть подписан должностными лицами, входящими в состав проверочной (ревизионной) группы в течение 15 рабочих дней, исчисляемых со дня, следующего за днем подписания справки о завершении контрольных действий.
К акту выездной проверки (ревизии) (кроме акта встречной проверки и заключения, подготовленного по результатам проведения обследования) прилагаются предметы и документы, результаты экспертиз (исследований), фото-, видео- и аудиоматериалы, полученные в ходе проведения контрольных мероприятий.

3.3.32. Акт выездной проверки (ревизии) в течение 3 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю объекта контроля в соответствии с настоящим Административным регламентом. Форма акта выездной проверки (ревизии) приводится в приложении 8 к настоящему Административному регламенту.
3.3.33. Объект контроля вправе представить письменные возражения на акт выездной проверки (ревизии) в течение 5 рабочих дней со дня его получения. Письменные возражения объекта контроля прилагаются к материалам выездной проверки (ревизии).

3.3.34. Акт и иные материалы выездной проверки (ревизии) подлежат рассмотрению председателем (заместителем председателя) Комитета по финансам в течение 30 календарных дней со дня подписания акта.

3.3.35. По результатам рассмотрения акта и иных материалов выездной проверки (ревизии) председатель (заместитель председателя) Комитета по финансам принимает решение:

а) о направлении представления и (или) предписания объекту контроля
о;

б) о применении бюджетных мер принуждения к объекту контроля;
в) об отсутствии оснований для направления представления, предписания и применения бюджетных мер принуждения;
г) о назначении внеплановой выездной проверки (ревизии) при представлении объектом контроля письменных возражений, а также при представлении объектом контроля дополнительных информации, документов и материалов, относящихся к проверяемому периоду, влияющих на выводы, сделанные по результатам выездной проверки (ревизии).
Проведение встречной проверки

3.3.36. В целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля, в рамках выездных или камеральных проверок могут проводиться встречные проверки.

3.3.37. Встречные проверки проводятся в порядке, установленном для выездных или камеральных проверок соответственно.

Срок проведения встречных проверок не может превышать 30 рабочих дней.

3.3.38. Решение о назначении проведения встречной проверки принимается председателем (заместителем председателя) Комитета по финансам на основании мотивированного обращения руководителя проверочной (ревизионной) группы, проверяющего и оформляется приказом в соответствии с пунктом 3.2.9 настоящего Административного регламента.

3.3.39. Должностные лица объекта встречной проверки в соответствии с письменным запросом обязаны предоставить членам проверочной (ревизионной) группы  информацию, документы и материалы, относящиеся к тематике встречной проверки.

По фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами объекта встречной проверки информации, документов и материалов, запрошенных при проведении выездной проверки (ревизии), составляется акт, который подписывается руководителем проверочной (ревизионной) группы, проверяющим и представителем объекта контроля.

3.3.40. Результатом встречной проверки является выдача должностному лицу объекта контроля справки о завершении контрольных действий, подписанной руководителем проверочной (ревизионной) группы, проверяющим не позднее последнего дня срока проведения встречной проверки.

Форма справки о завершении контрольных действий приводится в приложении 5 к настоящему Административному регламенту.

3.3.41. Результаты встречной проверки оформляются актом, который прилагается к материалам выездной или камеральной проверки соответственно.

Форма акта встречной проверки приводится в приложении 9 к настоящему Административному регламенту. 

3.3.42. По результатам встречной проверки меры принуждения к объекту встречной проверки не применяются.

3.4. Оформление результатов контрольного мероприятия

Последовательность действий проведения административной процедуры:

- оформление акта проверки, ревизии;

- оформление заключения по результатам обследования.

3.4.1.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является:

- наступление даты завершения проверки, ревизии;


- наличие достаточной информации для оформления заключения по результатам обследования.
3.4.2.
Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются должностные лица Комитета по финансам, входящие в состав проверочной (ревизионной) группы.


3.4.3.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 15 рабочих дней со дня завершения проверки, ревизии, обследования.
3.4.4. Результаты проверки, ревизии отражаются в акте проверки, ревизии, который изготавливается в двух экземплярах и подписывается руководителем и членами проверочной (ревизионной) группы.

Результаты обследования оформляются заключением, которое изготавливается в двух экземплярах и подписывается руководителем и членами проверочной (ревизионной) группы.

Формы актов проверки, ревизии и форма заключения по результатам обследования приводятся в приложениях 7, 8, 9, 6 к настоящему Административному регламенту.

Акт проверки, ревизии

3.4.5.
Акт проверки, ревизии состоит из вводной, описательной и заключительной частей.

Акт проверки, ревизии имеет сквозную нумерацию страниц, в нем не допускаются помарки, подчистки и иные исправления. Показатели, выраженные в иностранной валюте, приводятся в акте проверки, ревизии в этой валюте и в сумме рублевого эквивалента, рассчитанного по официальному курсу Центрального банка Российской Федерации на день совершения соответствующих операций.

а) Вводная часть акта проверки, ревизии должна содержать следующие сведения:

- наименование документа (акт проверки, ревизии)

- дата и номер регистрации акта проверки, ревизии;

- основание проведения проверки, ревизии;

- предмет проверки, ревизии;

- форму (камеральная, выездная);

- способ проведения проверки, ревизии (сплошной или выборочный);

- проверяемый период;

- дату начала и окончания проверки, включая сроки приостановления и возобновления проверки;

- состав проверочной (ревизионной) группы (фамилия, инициалы и должность руководителя и членов проверочной (ревизионной) группы;

- сведения об объекте контроля (полное и сокращенное наименование в соответствии с уставом (положением, иным видом учредительного документа), организационно-правовая форма; место нахождения, адрес фактического местонахождения; дата внесения записи о государственной регистрации организации в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ);  основной государственный регистрационный номер (ОГРН), идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), код причины постановки на учет (КПП), код по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций (ОКПО), код по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований (ОКТМО),иные коды; ведомственная принадлежность и наименование вышестоящей организации объекта контроля (при наличии); перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях, включая депозитные, а также лицевых счетов, открытых финансовыми органами (включая счета, закрытые на момент проверки, но действовавшие в проверяемом периоде); фамилия, имя, отчество руководителя (иного должностного лица или уполномоченного представителя), а также фамилия, имя, отчество главного бухгалтера (бухгалтера) субъекта контроля и период, в котором каждый из них исполняет обязанности (несет ответственность), с указанием правового акта о возложении на них обязанностей, а также номеров их телефонов; должность, фамилия, имя, отчество и номера телефонов уполномоченных представителей объекта контроля, осуществлявших взаимодействие с проверочной (ревизионной) группой по вопросам проведения проверки; дата проведения Комитетом по финансам предыдущей проверки или иного контрольного мероприятия по аналогичному предмету контроля (в случае, если ранее проверки Комитетом по финансам не проводились - также соответствующее указание).

б) Описательная часть акта проверки, ревизии должна состоять из разделов в соответствии с вопросами, указанными в программе проверки, ревизии, и содержать данные о выполненных хозяйственных и финансовых операциях, обстоятельствах, относящихся к проведению проверки, ревизии, выявленные факты нарушений бюджетного законодательства, финансовой дисциплины, о факте получения или непредставления письменных пояснений от руководителя (уполномоченного представителя) объекта контроля, письменное требование о предоставлении которых направляется объекту контроля при выявлении нарушений бюджетного законодательства (нормативных правовых актов), о факте непредставления или несвоевременного представления информации, документов и материалов, запрошенных при проведении проверки, ревизии.

В описательной части акта проверки наряду с текстовым изложением информации допускается использование диаграмм, схем, графиков, таблиц. При необходимости составления диаграмм, схем, графиков, таблиц, объем которых превышает одну страницу, данные материалы оформляются в виде приложения к акту проверки, ревизии.

в) Заключительная часть акта должна содержать обобщенную информацию о результатах проверки, ревизии, в том числе выявленных нарушениях, сгруппированных по видам, с указанием по каждому виду финансовых нарушений общей суммы, на которую они выявлены.

3.4.6. Результаты проверки, ревизии, излагаемые в акте проверки, ревизии, должны подтверждаться документами, результатами контрольных действий, письменными объяснениями должностных, материально ответственных лиц объекта контроля, другими материалами, изученными в ходе проверки, ревизии. Указанные документы (копии) и материалы прилагаются к акту проверки, ревизии (далее – приложения к акту).

В описании каждого нарушения, выявленного в ходе проверки, ревизии, должны быть указаны положения законов и иных нормативных правовых актов или их отдельных положений, которые нарушены, за какой период, в чем выразилось нарушение, а также приводятся ссылки на приложения к акту.

3.4.7. В акт проверки, ревизии не допускается включение различного рода выводов, предположений и фактов, не подтвержденных документами или результатами проверки, ревизии.

К акту проверки, ревизии помимо акта встречной проверки, прилагаются все документы, полученные в результате контрольных действий, результаты экспертиз (исследований), фото-, видео- и аудио-материалы.

3.4.8. Акт проверки, ревизии в течение 3 рабочих дней со дня его подписания руководителем и членами проверочной (ревизионной) группы, вручается объекту контроля. В случае отказа от получения акта представителем объекта контроля, руководитель проверочной (ревизионной) группы составляет акт отказа в получении, который направляется председателю (заместителю председателя) Комитета по финансам для ознакомления и принятия решения. 

3.4.9. Объект контроля вправе представить в Комитет по финансам письменные возражения на акт проверки, ревизии в течение 5 рабочих дней со дня получения акта проверки, ревизии.

Письменные возражения объекта контроля прилагаются к материалам проверки, ревизии.

3.4.10. В случае поступления письменных возражений на акт проверки, ревизии должностные лица Комитета по финансам, входящие в состав проверочной (ревизионной) группы, рассматривают возражения на акт проверки, ревизии и по результатам рассмотрения осуществляют подготовку заключения на поступившие возражения.

Подготовка проекта заключения на возражения на акт проверки, ревизии осуществляется в течение 5 рабочих дней со дня получения возражений.

Заключение на возражения на акт проверки, ревизии подписывается председателем (заместителем председателя) Комитета по финансам.

3.4.11. Заключение на возражения на акт проверки, ревизии в течение 30 календарных дней со дня поступления письменных возражений вручается объекту контроля либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом. 

Копия заключения на возражения на акт проверки приобщается к материалам проверки, ревизии.
3.4.12. При представлении объектом контроля письменных возражений, а также при представлении объектом контроля дополнительных информации, документов и материалов, относящихся к проверяемому периоду, влияющих на выводы, сделанные по результатам выездной проверки (ревизии) председателем (заместителем председателя) Комитета по финансам может быть принято решение о назначении внеплановой выездной проверки (ревизии).
3.4.13. Результатом административной процедуры является направление объекту контроля акта проверки, ревизии и заключения на возражения на акт проверки, ревизии (в случае поступления возражений).

Заключение по результатам обследования

3.4.14. Заключение по результатам обследования состоит из вводной, описательной и заключительной частей.

а) Вводная часть заключения по результатам обследования должна содержать:

- наименование документа (заключение по результатам обследования)

- дата и номер регистрации документа;

- основание проведения обследования;

- наименование и место нахождения объекта контроля;

- проверяемую сферу деятельности объекта контроля;

- вид контрольного мероприятия (плановое или внеплановое);

- проверяемый период;

- срок проведения обследования;

- состав проверочной (ревизионной) группы (фамилия, инициалы и должность руководителя и членов проверочной (ревизионной) группы);

- сведения об объекте контроля (полное и сокращенное наименование в соответствии с уставом (положением, иным видом учредительного документа), организационно-правовая форма; место нахождения, адрес фактического местонахождения; дата внесения записи о государственной регистрации организации в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ);  основной государственный регистрационный номер (ОГРН), идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), код причины постановки на учет (КПП), код по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций (ОКПО), код по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований (ОКТМО), иные коды; ведомственная принадлежность и наименование вышестоящей организации объекта контроля (при наличии); перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях, включая депозитные, а также лицевых счетов, открытых финансовыми органами (включая счета, закрытые на момент проверки, но действовавшие в проверяемом периоде); фамилия, имя, отчество руководителя (иного должностного лица или уполномоченного представителя), а также фамилия, имя, отчество главного бухгалтера (бухгалтера) субъекта контроля и период, в котором каждый из них исполняет обязанности (несет ответственность), с указанием правового акта о возложении на них обязанностей, а также номеров их телефонов; должность, фамилия, имя, отчество и номера телефонов уполномоченных представителей объекта контроля, осуществлявших взаимодействие с проверочной (ревизионной) группой по вопросам проведения проверки; дата проведения Комитетом по финансам предыдущей проверки или иного контрольного мероприятия по аналогичному предмету контроля (в случае, если ранее проверки Комитетом по финансам не проводились - также соответствующее указание).

б) Описательная часть заключения по результатам обследования должна состоять из разделов в соответствии с вопросами, указанными в программе обследования и содержать сведения об исследованных материалах, документах, информации, в том числе об источнике их получения.

В описательной части заключения по результатам обследования отражаются результаты визуального и документального исследования, данные, полученные путем сравнительного анализа, сопоставления показателей характеризующих состояние обследуемой сферы деятельности объекта контроля.

в) Заключительная часть заключения по результатам обследования должна содержать обобщенную информацию о результатах обследования, выводы об оценке состояния сферы деятельности объекта контроля, факты, указывающие на признаки состава административного правонарушения (при наличии).

3.4.15. К заключению по результатам обследования приобщаются результаты проведенных осмотров, исследований и экспертиз, фото-, видео- и аудиоматериалы, а также копии документов, изученных при проведении обследования и подтверждающих выводы об оценке состояния сферы деятельности объекта контроля.

3.4.16. Заключение по результатам обследования в течение 3 рабочих дней со дня его подписания руководителем и членами проверочной (ревизионной) группы вручается объекту контроля либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом.

3.4.17. Объект контроля в течение 5 рабочих дней со дня получения заключения по результатам обследования вправе представить в Комитет по финансам письменные возражения на заключение по результатам обследования.

Письменные возражения объекта контроля прилагаются к материалам обследования.

3.4.18. В случае поступления письменных возражений на заключение по результатам обследования должностные лица Комитета по финансам, входящие в состав проверочной (ревизионной) группы, рассматривают возражения на заключение по результатам обследования и по результатам рассмотрения возражений осуществляют подготовку заключения на поступившие возражения.

Заключение на возражения по результатам обследования подписывается председателем (заместителем председателя) Комитета по финансам.

3.4.19. Заключение на возражения по результатам обследования в течение 30 календарных дней со дня поступления письменных возражений вручается объекту контроля. В случае отказа от получения заключения представителем объекта контроля, руководитель проверочной (ревизионной) группы, проверяющий составляет акт, который направляется председателю (заместителю председателя) Комитета по финансам для ознакомления и принятия решения.
Копия заключения на возражения по результатам обследования приобщается к материалам обследования.

3.4.20. Заключение и иные материалы обследования подлежат рассмотрению председателем (заместителем председателя) Комитета по финансам в течение 30 календарных дней со дня подписания заключения.
3.4.21. По итогам рассмотрения заключения, подготовленного по результатам проведения обследования, председатель (заместитель председателя) Комитета по финансам может назначить проведение выездной проверки (ревизии).

3.4.22. Результатом административной процедуры является направление объекту контроля заключения по результатам обследования и заключения на возражения по результатам обследования (в случае поступления возражений).

Форма заключения о результатах обследования приводится в приложении 6 к настоящему Административному регламенту.
3.5. Реализация результатов проведения контрольного мероприятия

 Последовательность действий проведения административной процедуры:

- подготовка материалов контрольного мероприятия к рассмотрению и принятие по ним решения председателем (заместителем председателя) Комитета по финансам;

- принятие мер по результатам проведенного контрольного мероприятия.

Подготовка материалов контрольного мероприятия 

к рассмотрению и принятие по ним решения

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке материалов контрольного мероприятия к рассмотрению и принятия по ним решения председателем (заместителем председателя) Комитета по финансам является:

- наличие оформленного в установленном порядке акта проверки, ревизии, заключения по результатам обследования;

- наличие в акте проверки, ревизии, заключении по результатам обследования фактов нарушения объектом контроля бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.

3.5.2. Должностные лица, указанные в пункте 1.4.6. настоящего Административного регламента, несут ответственность за качество проводимых контрольных мероприятий, достоверность информации и выводов, содержащихся в актах проверок, ревизий, заключениях по результатам обследования, их соответствие законодательству, наличие и правильность выполненных расчетов.
3.5.3. Административная процедура реализации результатов проведения контрольного мероприятия предусматривает следующие административные действия, продолжительность их выполнения:

а) подготовка материалов контрольного мероприятия к рассмотрению и принятие председателем (заместителем председателя) Комитета по финансам решения – в срок не более 30 календарных дней с момента подписания акта проверки (ревизии) заключения, подготовленного по результатам проведения обследования;

б) оформление решения председателя (заместителя председателя) Комитета по финансам – в течение 25 рабочих дней со дня принятия решения председателя (заместителя председателя) Комитета по финансам;
в) направление представлений, предписаний и уведомлений о применении бюджетных мер принуждения – в течение 5 рабочих дней со дня их оформления.

3.5.4. По результатам рассмотрения материалов контрольного мероприятия председателем (заместителем председателя) Комитета по финансам принимается решение:

а) об отсутствии оснований для принятия мер по результатам проведенного контрольного мероприятия;

б) о направлении представления и (или) предписания, уведомления о применении бюджетных мер принуждения;

в) о проведении выездной проверки, ревизии по результатам проведения камеральной проверки (обследования);

г) о назначении внеплановой проверки, ревизии при наличии письменных возражений от объекта контроля, а также в случае представления объектом контроля дополнительной информации, документов, материалов, относящихся к проверяемому периоду, влияющих на выводы по результатам проведения выездной проверки, ревизии;

д) о направлении материалов контрольного мероприятия в соответствующие органы для привлечения объектов контроля к ответственности.

3.5.5. Результатом административной процедуры является подготовка и издание приказа в соответствии с принятым председателем (заместителем председателя) Комитета по финансам решением.

Принятие мер по результатам проведенного контрольного мероприятия

3.5.6. Основания для начала административной процедуры:

- наличие в акте проверки, ревизии, заключении по результатам обследования фактов нарушения объектом контроля бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

- обнаружение в ходе проведения контрольного мероприятия и отражение в акте проверки, ревизии, заключении по результатам обследования признаков административного правонарушения.

- приказ председателя (заместителя председателя) Комитета по финансам о принятии мер по результатам рассмотрения материалов контрольного мероприятия.

3.5.7. Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются должностные лица Комитета по финансам, входящие в состав проверочной (ревизионной) группы.


3.5.8. Принятие мер по результатам проведенного контрольного мероприятия:

а) направление представления, содержащего обязательную для рассмотрения в установленные в нем сроки или, если срок не указан, в течение 30 календарных дней со дня его получения информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и требования о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений.

Максимальный срок подготовки и направления объекту контроля представления об устранении нарушений составляет не более 30 рабочих дней со дня вручения (получения) акта проверки, ревизии объекту контроля.

Форма представления утверждается Комитетом по финансам.
б) направление предписания, содержащего обязательные для исполнения в указанный в предписании срок требования об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) требования о возмещении причиненного такими нарушениями ущерба муниципальному району «Карымский район».

Максимальный срок подготовки и направления объекту контроля предписания об устранении нарушений составляет не более 30 рабочих дней со дня вручения (получения) акта проверки, ревизии объекту контроля.

Форма предписания утверждается Комитетом по финансам.
в) направление уведомления о применении бюджетных мер принуждения, обязательного к рассмотрению Управлением Федерального казначейства по Забайкальскому краю и содержащего основания для применения бюджетных мер принуждения, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации.

Максимальный срок подготовки и направления уведомления о применении бюджетных мер принуждения составляет 30 рабочих дней после даты окончания проверки,  ревизии.

Форма уведомления о применении бюджетных мер принуждения утверждается Комитетом по финансам.

г) направление за подписью председателя (заместителя председателя) Комитета по финансам в соответствующие органы материалов контрольного мероприятия, содержащих признаки административного правонарушения, для привлечения объекта контроля к административной ответственности. 

Максимальный срок подготовки и направления в прокуратуру материалов контрольного мероприятия, содержащих признаки административного правонарушения, составляет 30 рабочих дней со дня вручения (получения) акта проверки, ревизии объекту контроля.

д) направление материалов контрольного мероприятия в управление делами администрации муниципального района «Карымский район» для обращения в суд с исковым заявлением о возмещении ущерба, причиненного бюджету муниципального района «Карымский район».

Максимальный срок подготовки и направления в управление делами администрации муниципального района «Карымский район» материалов контрольного мероприятия, подтверждающих совершение объектом контроля нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, составляет 30 рабочих дней со дня вручения (получения) акта проверки, ревизии объекту контроля.

3.5.9. Уведомление о применении бюджетных мер принуждения, представление, предписание об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, подписывается председателем (заместителем председателя) Комитета по финансам.


3.5.10. При выявлении в результате проведения контрольного мероприятия факта совершения действий (бездействия), содержащих признаки состава преступления, информация о таком факте и (или) документы, подтверждающие такой факт, в течение трех рабочих дней с даты выявления такого факта направляются в соответствующие органы за подписью председателя (заместителя председателя) Комитета по финансам.
3.5.11. Результатом административной процедуры является получение ответственными должностными лицами объекта контроля представления, предписания об устранении нарушений, уведомления о применении бюджетных мер принуждения, материалов контрольного мероприятия, подтверждающих наличие нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением функции муниципального контроля
4.1. Председатель Комитета по финансам обеспечивает общий контроль за соблюдением и исполнением муниципальной функции по осуществлению финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений.
Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции в формах:

- рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Комитета по финансам, ответственных за исполнение муниципальной функции;

- составления должностными лицами Комитета по финансам информации о результатах проведения контрольных мероприятий за отчетный календарный год.
4.2. Начальник контрольно-ревизионного отдела Комитета по финансам осуществляет текущий контроль за соблюдением порядка и сроков исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим порядком в рамках своей компетенции, а также систематический контроль качества исполнения муниципальной функции.

4,3, Должностные лица Комитета по финансам, входящие в состав проверочной (ревизионной) группы, несут ответственность за качество проводимых проверок, достоверность сведений, содержащихся в актах (заключениях), соответствие выводов фактическим обстоятельствам и законодательству, за разглашение конфиденциальных сведений, а также сведений, составляющих государственную и служебную тайну, в соответствии с законодательством Российской Федерации о муниципальной службе, трудовым законодательством Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц Комитета по финансам закрепляется в должностных инструкциях.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

 решений и (или) действий (бездействия) органа, исполняющего функцию муниципального контроля, а также его должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия Комитета по финансам, должностных лиц Комитета по финансам, а также принимаемых ими решений в ходе исполнения муниципальной функции, в досудебном (внесудебном) порядке.

Органы, уполномоченные 

на рассмотрение жалобы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.2. Жалоба на действия (бездействие) Комитета по финансам, его муниципальных служащих, должностных лиц, а также на принимаемые ими решения при исполнении муниципальной функции может быть направлена:
- в администрацию муниципального района «Карымский район» руководителю администрации муниципального района «Карымский район»; 

- в Комитет по финансам председателю (заместителю председателя) Комитета по финансам.
Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через официальный сайт администрации муниципального района «Карымский район», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Сроки рассмотрения жалобы

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального района «Карымский район» и (или) в Комитет по финансам, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.7. Срок рассмотрения письменного обращения (жалобы) не должен превышать 30 календарных дней со дня ее регистрации.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении 

жалобы (претензии) либо приостановления ее рассмотрения
5.8. Жалоба не рассматривается руководителем администрации муниципального района «Карымский район» или председателем (заместителем председателя) Комитета по финансам по существу и ответ на нее не дается в случае, если:
1) в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, либо реквизиты заявителя не поддаются прочтению;

2) текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

3) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю может сообщаться о недопустимости злоупотребления правом;

4) по существу жалобы имеется вступивший в законную силу судебный акт, при этом разъясняется порядок обжалования данного судебного акта;

5) в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, о чем сообщается заявителю;

6) ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, при этом заявителю жалобы сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Результат рассмотрения жалобы

5.9. По результатам рассмотрения жалобы руководителем администрации муниципального района «Карымский район» или председателем (заместителем председателя) Комитета по финансам принимается решение об удовлетворении либо частичном удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении с обоснованием причин.
Порядок информирования заявителя о результатах

 рассмотрения жалобы

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной или электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа местного самоуправления, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата исполнения муниципальной функции;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.12. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа местного самоуправления.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых

 для обоснования и рассмотрения жалобы

5.13. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.14. Информация и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы размещаются на официальном сайте администрации муниципального района «Карымский район», а также может быть сообщена заявителю в устной и/или письменной форме. 

Порядок обжалования решения по жалобе

5.15. Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе:

 - вышестоящим должностным лицам;

 - в судебных органах Российской Федерации в соответствии с действующим законодательством.

5.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления председатель (заместитель председателя) Комитета по финансам в установленном порядке незамедлительно направляет имеющиеся материалы в соответствующие органы.

5.17. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну. 

5.18. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию: 

- местонахождение Комитета по финансам; 

- перечень номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур по рассмотрению жалобы; 

- местонахождение органов местного самоуправления, фамилии, имена, отчества (последние - при наличии) и должности их руководителей, а также должностных лиц, которым может быть направлена жалоба. 

5.19. При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе получить в Комитете по финансам копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица.
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