Администрация  муниципального района

«Карымский район»
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «06» ____12____  2019г.
                 № _498_
	О внесении изменений (дополнений) в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»


	


В соответствии с  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 №403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства» (вместе с «Правилами внесения изменений в исчерпывающий перечень процедур в сфере жилищного строительства», «Правилами ведения реестра описаний процедур, указанных в исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»), постановлением администрации муниципального района «Карымский район» «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» от 15 сентября 2011 года №126, руководствуясь статьей 15 Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 25 Устава муниципального района «Карымский район», постановляет:

  1.Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников», утвержденный постановлением администрации муниципального района «Карымский район» от 31 мая 2018 года №150, следующие изменения (дополнения):
        1.1.Абзац 1 подпункта 1.3.5. пункта 1.3. раздела 1. читать в новой редакции:
         -«Срок предоставления муниципальной услуги - не более 10 календарных дней с момента регистрации письменного заявления»;   

        1.2.Подпункт 3.4.3. пункта 3.4. раздела 3. читать в новой редакции:
        -«После рассмотрения и проверки документов исполнитель в срок не более 10 календарных дней осуществляет подготовку разрешения на пересадку деревьев и кустарников, порубочного билета в границах сельских поселений муниципального района «Карымский район», либо получение обоснованного отказа в выдаче разрешения»;
     1.3.Пункт 5.2. раздела 5 читать в новой редакции:
-«Предмет жалобы:

-нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами муниципального района «Карымский район» для предоставления муниципальной услуги;

-отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами муниципального района «Карымский район» для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

-отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами муниципального района «Карымский район»;

-затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами муниципального района «Карымский район»;

-отказ Исполнителя, его должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

-нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

-приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

-требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"»;
2.Постановление вступает в силу с момента его подписания.

3.Настоящее постановление опубликовать  в газете «Красное знамя» и разместить на официальном сайте администрации муниципального района «Карымский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://карымское.рф. 
 4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации муниципального района «Карымский район» - председателя Комитета по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район» О.А. Павлова.

Глава муниципального района 

«Карымский район»                                                                   А.С. Сидельников 
 УТВЕРЖДЕН

    постановлением администрации

                                                                                         муниципального района  

                                                                                  «Карымский район»                    

                                                    от «31» _05_ 2018г. № _150_
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» (далее - муниципальная услуга), устанавливает стандарт предоставления, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется:

-при сносе крупноразмерных деревьев и кустарников попадающих в зону застройки или прокладки подземных коммуникаций, установки высоковольтных линий и других сооружений;

-при вырубке потенциально опасных, аварийных и нарушающих санитарные нормы деревьев и кустарников;
-при необходимости пересадки, новых посадок деревьев и кустарников на территории улиц, площадей, парков, скверов и др.;
1.2. Круг заявителей

Получателями муниципальной услуги (далее - Заявители) являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, либо законные их представители. 
Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по управлению   имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности   администрации муниципального района «Карымский район» (далее - комитет).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

 Место нахождения администрации муниципального района «Карымский район»:

673300, Забайкальский край, Карымский район, п. Карымское, ул. Ленинградская,77

1.3.2. График работы:

1)  Администрации муниципального района «Карымский район»  (время местное):

понедельник – четверг:


     с 08.00 до 12.00, с 13.00 до 17.15

пятница:




     с 08.00 до 16.00

суббота – воскресенье:


     выходные дни.

2) Личный прием главы администрации муниципального района «Карымский район»:

понедельник:

                 
     с 16.00 до 17.15.


В предпраздничные дни время работы администрации муниципального района «Карымский район» сокращается на 1 час.

Информация о часах личного приема также представлена в Приложении №7 настоящего административного регламента.

Телефон приемной администрации муниципального района «Карымский район», факс 8(30234)3-14-84.

1.3.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

а) у специалистов комитета, осуществляющих предоставление муниципальной услуги по месту нахождения администрации муниципального района «Карымский район» по адресу: 673300, Забайкальский край, Карымский район, п. Карымское, ул. Ленинградская, 77, каб. 16;

б) по телефону 8(30234) 3-10-94, телефон - автоинформатор отсутствует;

в) посредством запроса направленного по адресу: 673300, Забайкальский край, Карымский район, п. Карымское, ул. Ленинградская, 77 на имя главы администрации муниципального района «Карымский район»;

г) посредством обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты администрации района: pochta@karimskaya.e-zab.ru; 

комитета: imushestvo2011@mail.ru  
д) заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») посредством:

-официального сайта администрации муниципального района «Карымский район»: http://карымское.рф; 
е) на информационном стенде администрации муниципального района «Карымский район»; 

1.3.4. На информационном стенде по месту нахождения администрации муниципального района «Карымский район», на официальном сайте в сети «Интернет» размещается следующая информация:

-место нахождения, график работы, номера справочных телефонов, адреса официального сайта в «Интернет» и электронной почты администрации муниципального района «Карымский район»;

-извлечения из законов и иных нормативных актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

-перечень должностных лиц администрации муниципального района «Карымский район» (далее – должностные лица), ответственных за предоставление муниципальной услуги с указанием номеров кабинетов и служебных телефонов;

-текст административного регламента предоставления муниципальной услуги;

-образец заявления о предоставлении муниципальной услуги;

-порядок предоставления муниципальной услуги;

-порядок обжалования решений, действий или бездействий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

 Заявители имеют право на получение муниципальной услуги в многофункциональном центре в соответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и органами, предоставляющими муниципальные услуги с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
1.3.5. Срок предоставления муниципальной услуги:

Срок предоставления муниципальной услуги – не более 10 календарных дней с момента регистрации письменного заявления.   
       Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 административного регламента.
        Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представляются одновременно с заявлением. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» (далее - муниципальная услуга).
В процессе предоставления муниципальной услуги администрация района взаимодействует с: 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Забайкальскому краю;

Управлением Федеральной налоговой службы по Забайкальскому краю;
Администрациями сельских поселений муниципального района «Карымский район»; 

2.2.Результатом предоставления муниципальной услуги является  принятие  одного из следующих решений:

- о предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников (далее – предоставление порубочного билета)

- об отказе  предоставления порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на (далее – отказ в предоставлении порубочного билета)

2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993г.); опубликована в "Российской газете" от 25 декабря 1993 г. N 237
- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ;

-Федеральный закон "Об охране окружающей среды" от 10.01.2002 N 7-ФЗ опубликован в "Российской газете" от 12 января 2002 г. N 6, в "Парламентской газете" от 12 января 2002 г. N 9, в Собрании законодательства Российской Федерации от 14 января 2002 г. N 2 ст. 133
-Федеральным законом от 06 октября 2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», 2003, № 186, «Российская газета», 2003 № 202);

-Федеральным законом от 02 мая 2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (опубликован в "Российской газете" от 29 июля 2006 г. N 165, в "Парламентской газете" от 3 августа 2006 г. N 126-127, в Собрании законодательства Российской Федерации от 31 июля 2006 г. N 31 (часть I) ст. 3451);
- Федеральным законом от 09 февраля 2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2009, № 7, ст. 776);

-Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2010, № 31, ст. 4179);

-Постановлением Правительства РФ от 07 июля 2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2011, № 29, ст. 4479);

-Постановлением Правительства РФ от 25 июня 2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»; («Российская газета», 2012, № 148,  «Собрание законодательства РФ», № 27, ст. 3744);

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 года № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»;

-Уставом муниципального района «Карымский район» утвержден Решением Совета № 153 от 25 сентября 2014 года, опубликован  в газете «Красное знамя» № 99 от 13 декабря 2014 года (приложение в газете «Вестник» №48).
2.4.  Перечень документов представляемых заявителем при обращении за получением муниципальной услуги:
Для получения порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников Заявитель подает (направляет) в администрацию района заявление с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии), наименования юридического лица (в случае обращения юридического лица), почтового адреса (приложение №2).
К заявлению прилагаются:

1)документ, удостоверяющий  личность  заявителя или его  представителя (в случае обращения физического или лица, уполномоченного заявителем).

2)правоустанавливающие документы на земельный участок (при наличии).

3)градостроительный план земельного участка (при наличии);

4)сведения об основных характеристиках объекта недвижимости из ЕГРН;

В зависимости от видов заявленных работ дополнительно могут быть представлены:
В случае строительства новых и реконструкции существующих зданий, сооружений и коммуникаций, предусмотренных утвержденной и согласованной градостроительной документацией:
-схема земельного участка с указанием деревьев и кустарников, подлежащих вырубке (пересадке);
-проект благоустройства, учитывающий посадку саженцев деревьев высотой не менее 1,0 метра, декоративных кустарников, цветников, газонов, установку малых архитектурных форм;
В случае обслуживания объектов инженерного благоустройства, надземных коммуникаций:
-проект (схему) с указанием охранной зоны и зоны производства работ, с указанием деревьев и кустарников, попадающих в зону производства работ, включая газоны и цветники;
В случае восстановления нормативов освещения жилых и нежилых помещений, удаления аварийных деревьев:
-информация о количестве деревьев, кустарников, подлежащих вырубке, диаметре их стволов и породный состав;
2.5. Запрет на требование от заявителя избыточных документов и информации или осуществления избыточных действий:
Исполнитель не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.
          2.6. Оснований для отказа в приеме заявления, документов необходимых для проведения муниципальной услуги, приостановления процедуры нет.

2.7. Основаниями для отказа в предоставление порубочного билета   являются:

          1) непредставление заявителем необходимого комплекта документов, установленных пунктом 2.4. настоящего административного регламента (которые не могут быть получены в рамках межведомственного взаимодействия); 
           2) особый статус зеленых насаждений, предполагаемых для вырубки (уничтожения):

а) объекты растительного мира, занесенные в Красную книгу Российской Федерации и (или) Красную книгу Забайкальского края, произрастающие в естественных условиях;

б) деревья, кустарники, имеющие историческую и эстетическую ценность как неотъемлемые  элементы ландшафта;
             3)представление документов и информации, содержащих  недостоверные и (или) противоречивые сведения;
2.8. Государственная пошлина и иная плата, взимаемая за предоставление муниципальной услуги, отсутствует.

2.9. Заявление и иные документы для получения муниципальной услуги подаются непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу лично, по почте либо в электронном виде.

          2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги не более 15 минут.

          2.11. Заявление, поступившее в администрацию муниципального района «Карымский район» по почте, по средствам сети «Интернет» или полученное при личном обращении заявителя регистрируется специалистом Администрации в день его поступления.

 Порядок приема и регистрации заявлений и документов устанавливается муниципальными актами, определяющими правила документооборота в администрации муниципального района «Карымский район».
2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
Здание, в котором находится Исполнитель, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заинтересованных лиц.

Входы в помещения Исполнителя оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников.

Центральный вход в здание Исполнителя должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы Исполнителя, а также о телефонных номерах справочной службы (последнее – при наличии).

Помещения для работы с заинтересованными лицами оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале в помещении Исполнителя для ожидания и приема заинтересованных лиц (устанавливаются в удобном для заинтересованных лиц месте), а также на официальном сайте Исполнителя в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заинтересованными лицами.

Должностные лица, осуществляющие предоставление муниципальной услуги, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности либо настольными табличками аналогичного содержания.

Рабочие места должностных лиц оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы должностных лиц, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными лицами.

В помещениях для должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, и местах ожидания и приема заинтересованных лиц необходимо наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

При наличии возможности около здания, где располагается Исполнитель, организуются парковочные места для автотранспорта. Доступ заинтересованных лиц к парковочным местам является бесплатным.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

  -открытость информации о муниципальной услуге;

  -своевременность предоставления муниципальной услуги;

  -точное соблюдение требований законодательства и административного регламента при предоставлении муниципальной услуги;

  -компетентность специалистов в вопросах предоставления муниципальной услуги;

  -вежливость и корректность специалистов;

  -комфортность ожидания и получения муниципальной услуги;

  -отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

  3.1. Содержание административных процедур и сроки их выполнения. 

   3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
             а) прием и регистрация заявления и представленных документов о предоставлении муниципальной услуги;
             б) рассмотрение заявления и приложенных к нему документов;  

   в) осмотр места работ с составлением акта обследования до начала их проведения, при необходимости с фотофиксацией; 
             г) оформление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников либо отказа в предоставлении указанного билета и (или) разрешения;
   д) выдача (направление) Заявителю результата муниципальной услуги.

   3.2. Формирование и направление межведомственных запросов
в органы и организации, участвующие в предоставлении
муниципальной услуги.
   3.2.1. Основанием для формирования и направления межведомственных запросов, в том числе в электронной форме, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ) и подключаемых к ней региональных СМЭВ, в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является установление в рамках осуществления административной процедуры по рассмотрению документов на получение результата муниципальной услуги, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. Часть документов, которая не требует участия заявителя, предоставляется в рамках межведомственного документооборота следующим образом:

1) в форме документа на бумажном носителе при отсутствии СМЭВ;

2) в форме электронного документа при наличии СМЭВ.

Межведомственное взаимодействие по получению документов и информации на заявителя осуществляется после подписания его согласия на обработку персональных данных. Согласие может быть получено и представлено как в форме документа на бумажном носителе, так и в форме электронного документа.

Межведомственный запрос осуществляется специалистом, ответственным за межведомственное взаимодействие.

3.3. Порядок регистрации обращения:

3.3.1.Запросы на предоставление муниципальной услуги регистрируются в течение дня поступления обращения в администрацию муниципального района «Карымский район». Поступившему обращению присваивается регистрационный номер. Регистрационный номер и дата поступления проставляются на обращении и вносятся в журнал регистрации входящей корреспонденции.

3.3.2. В ходе личного приема по желанию заявителя на копии заявления проставляется отметка о дате принятия и регистрационном номере.

В ответ на поступившее электронное заявление направляется уведомление с регистрационным номером заявителя и датой принятия обращения или отметки об отсутствии каких-либо документов на адрес электронной почты указанной в заявлении.

3.3.3. Максимальный срок приема и регистрации заявления и документов, представленных заявителям, не должен превышать 15 минут.

3.4. Порядок рассмотрения обращения:

3.4.1. После регистрации, обращение направляется главе администрации муниципального района «Карымский район» для изучения и определения исполнителя – должностного лица комитета администрации муниципального района «Карымский район».

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия — 1 рабочий день.

3.4.2. Должностное лицо комитета администрации муниципального района «Карымский район»  (далее — исполнитель) в течение не более 3-х дней проверяет:

-полноту заполнения заявления с приложенными документами;

В случае поступления электронного запроса, исполнитель осуществляет процедуру проверки действительности квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписан электронный запрос о предоставлении муниципальной услуги.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания её действительности, исполнитель услуги в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме, с указанием причин, которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью исполнителя муниципальной услуги и направляется по адресу электронной почты заявителя.

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению обращения.

3.4.3. После рассмотрения и проверки документов исполнитель в срок не более 10 календарных дней осуществляет подготовку разрешения на пересадку деревьев и кустарников, порубочного билета в границах сельских поселений муниципального района «Карымский район», либо получение обоснованного отказа в выдаче разрешения.
           3.5. Порубочный билет и (или) разрешения на пересадку деревьев и    кустарников, отказ предоставления порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников  выдается (направляется) Заявителю лично или почтовым отправлением либо в форме электронного документа по желанию Заявителя.
        
4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги специалистами  комитета по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район» осуществляет первый заместитель руководителя администрации муниципального района «Карымский район», курирующий данное направление деятельности.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц комитета администрации муниципального района «Карымский район».
Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годового плана работы администрации муниципального района «Карымский район») и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя – получателя муниципальной услуги). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги – комплексная проверка, или отдельные вопросы – тематическая проверка.

4.3. По результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений, глава администрации муниципального района «Карымский район» принимает решение об их устранении и привлечении к дисциплинарной ответственности виновных лиц.

4.4. Специалист комитета по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации  муниципального района «Карымский район» несет персональную, дисциплинарную, гражданско-правовую и административную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений, жалоб на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги главе администрации муниципального района «Карымский район».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) Исполнителя, а также

его должностных лиц, муниципальных служащих

      5.1. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать действия (бездействия) и решения администрации муниципального района «Карымский район», должностных лиц комитета по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район», муниципальных служащих, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке:

5.2. Предмет жалобы:

-нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами муниципального района «Карымский район» для предоставления муниципальной услуги;

-отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами муниципального района «Карымский район» для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

-отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами муниципального района «Карымский район»;

-затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами муниципального района «Карымский район»;

-отказ Исполнителя, его должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

-нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

-приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

-требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"»;

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию муниципального района «Карымский район», на имя главы администрации муниципального района «Карымский район». Жалобы на решения, принятые администрацией муниципального района «Карымский район» рассматриваются непосредственно главой администрации муниципального района «Карымский район».

5.4. Жалобы могут быть направлены:

-по адресу: 673300, Забайкальский край, Карымский район,  п. Карымское, ул. Ленинградская,77 администрация муниципального района «Карымский район» на имя главы администрации муниципального района «Карымский район»

-посредством официального сайта администрации муниципального района «Карымский район»: http://карымское.рф 
-на адрес электронной почты администрации муниципального района «Карымский район»: pochta@karimskaya.e-zab.ru 

-на адрес комитета по управлению имуществом администрации муниципального района «Карымский район»: imushestvo2011@mail.ru 
-через многофункциональный центр;
Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

-наименование администрации (далее- администрация), должность, фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) должностного лица действия (бездействие) которого обжалуются;

-фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

-сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии), администрации муниципального района «Карымский район», должностного лица комитета по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район», предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

-доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации муниципального района «Карымский район», должностного лица комитета по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район», либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального района «Карымский район», подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации муниципального района «Карымский район», должностного лица комитета по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район»  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7 Перечень оснований для оставления поступившей жалобы без ответа:

-в жалобе не указаны данные заявителя направившего жалобу (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица, наименование юридического лица, почтовый адрес, адрес электронной почты, в случае, если обращение поступило в форме электронного документа, для направления ответа на заявление);

-в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

-текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

-в жалобе заявителя либо представителя заявителя, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, о чем сообщается заявителю, ее направившему.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в адрес администрации муниципального района «Карымский район».

5.8. По результатам рассмотрения жалобы комитет администрации муниципального района «Карымский район» принимает одно из следующих решений:

-удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией муниципального района «Карымский район» опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

-отказывает в удовлетворении жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме  направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Информацию о ходе рассмотрения жалобы и результате можно получить по телефонам:

 8(30234)3-11-09, 8(30234)3-10-94, 8(30234)3-14-84- приемная главы администрации муниципального района «Карымский район».

                              ________________________________

Приложение №1                                                                                                                                                                                  

                                                                          к административному регламенту

                                                                           предоставления муниципальной

                            услуги «Предоставление 

                                                                порубочного билета и  (или)

                                                                          разрешения на пересадку деревьев 

                                                                  и  кустарников»
Блок – схема

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление  порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги












 Приложение № 2                                                                                                                                                                     

    к административному регламенту

                                                                           предоставления муниципальной

                            услуги «Предоставление 

                                                                порубочного билета и  (или)

                                                                          разрешения на пересадку деревьев 

                                                                  и  кустарников» 
                                             Главе  муниципального района 

                          «Карымский район»
__________________________________________

 от гр. _____________________________________

адрес_____________________________________

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить порубочный билет и  (или)  разрешение на пересадку деревьев и  

кустарников по адресу:

_____________________________________________________________________________

В количестве: ________  шт. деревьев _______  шт. кустарников ___________

_______________________________________________________________________

(особые отметки: деревья и кустарники аварийные, сухостойкие и т.д.)

Цель вырубки (пересадки)___________________________________________

__________________________________________________________________

Основание для вырубки  (пересадки) _________________________________

__________________________________________________________________

Время проведения работ с ________________20 __ года по __________ 20 ___ года

К заявлению прилагаются документы:     __________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Обязуюсь: 

1) Вырубку деревьев, кустарников производить в соответствии с техникой безопасности.

2) В случае, если действующими в Российской Федерации правилами (требованиями, техническими условиями) вырубка отдельных деревьев и (или) кустарников должна осуществляться с привлечением специализированных организаций (специалистов) или специального оборудования, обязуюсь обеспечить выполнение данных требований.

3) Провести мероприятия по общему благоустройству территории после выполнения работ по  вырубке деревьев и кустарников (включая вывоз стволов деревьев, веток, иного мусора, проведение планировочных работ).

          Дата                                             

_____________________                    Подпись                                                          Ф.И.О

        Приложение № 3                                                                                                                                            

                                                                         к административному регламенту

                                                                           предоставления муниципальной

                            услуги «Предоставление 

                                                                порубочного билета и  (или)

                                                                          разрешения на пересадку деревьев 

                                                                  и  кустарников»
                                                                                                                _____________________________________________  

           ( Ф.И.О. заявителя)                                                    

                                                                                                                 ______________________________________________        

         ( адрес заявителя)    
Извещение
ОТКАЗ 

в предоставлении администрацией     _________________________
муниципальной услуги 
«Предоставление порубочного билета и  (или)  разрешения на пересадку деревьев и  кустарников»
№ _________                                                             « _____»  _______  20 ____ г.       

Администрация __________ в лице главы _____________________ на основании Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление порубочного билета и (или)  разрешения на пересадку деревьев и  кустарников:
	№
п/п
	Наименование нарушения, допущенных  заявителем

	1
	

	2
	

	3
	


Глава     _______     /_______________/
М.П.
                                                                   Подпись                    Ф.И.О

  Приложение № 4

                                                                 к административному регламенту

                                                                           предоставления муниципальной

                            услуги «Предоставление 

                                                                порубочного билета и  (или)

                                                                          разрешения на пересадку деревьев 

                                                                  и  кустарников»
Порубочный билет
№____                                                                                                        "___" ________ 20__ г.

    На основании: заявления № ___от "__" _____ 20__ г., акта обследования №___ от "__" ______ 20__ г.  разрешить вырубить  на  территории  ___________________________, _____________________________________________________________________________                 

(указать место расположение, адрес произведения порубочных работ )

деревьев _____, 

в том числе: аварийных  ______; 

                      усыхающих  _____; 

                      сухостойных _____; 

утративших декоративность  ____; 

кустарников ______, 

в том числе: полностью усохших   _____; 

                      усыхающих ______;

самосев древесных пород с диаметром ствола до 4 см ____ шт.

Разрешить нарушить ______ кв. м напочвенного покрова (в т.ч. газонов), ____ кв. м плодородного слоя земли.

    После  завершения  работ  провести  освидетельствование  места рубки на предмет   соответствия   количества   вырубленных  деревьев  и  кустарников,   указанных  в порубочном  билете, вывезти срубленную древесину и  порубочные остатки.  По окончании  строительства или ремонта благоустроить и озеленить территорию согласно проекту.

    Сохраняемые зеленые насаждения огородить деревянными щитами  до  начала производства работ.
    При необходимости место работы оградить оповещающими или предупреждающими знаками. 
    Срок окончания действия порубочного билета "__" ____ 20__ г.

    Примечание:     
    1. В случае невыполнения работ по вырубке в указанные  сроки  документы подлежат переоформлению.

Глава  ________     /_______________/

   М.П.
               Подпись                      Ф.И.О

Порубочный билет получил            

 __________________________________________________________________






Ф.И.О.  подпись, телефон

Информацию о выполнении работ сообщить по телефону 

Порубочный билет закрыт

Глава    _________________________
  Подпись                        Ф.И.О
м.п.
Приложение № 5                                                                                                                                          

                                                                 к административному регламенту

                                                                           предоставления муниципальной

                            услуги «Предоставление 

                                                                порубочного билета и  (или)

                                                                          разрешения на пересадку деревьев 

                                                                  и  кустарников»                                           ______________________________________________

                                                                                             ( Ф.И.О. заявителя)                                                    

                                        ____________________________________________

                                                                       ( адрес заявителя)                                                             

                                             ______________________________________________

     РАЗРЕШЕНИЕ № ______

 на пересадку деревьев и кустарников 
Выдано предприятию, организации, физическому лицу __________________________________________________________________

___________________________________________________________________

                       ( наименование, должность, фамилия, имя, отчество)

Основание для проведения  работ по пересадке деревьев и кустарников

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Разрешается пересадка  _____________________________________________

__________________________________________________________________

(деревьев кустарников растущей, сухостойной, ветровальной древесины и др.

Состав насаждений, подлежащих пересадке_____________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Примечание: __________________________________________________________________

Глава  ________     /_______________/
М.П.
         Подпись                Ф.И.О
Приложение № 6

к административному регламенту

                                                                           предоставления муниципальной

                            услуги «Предоставление 

                                                                порубочного билета и  (или)

                                                                          разрешения на пересадку деревьев 

                                                                  и  кустарников»
                                                Главе муниципального района
                                                «Карымский район»___________________
от ______________________________________

_________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

                                          Почтовый адрес (с индексом): ____________

_________________________________________

Контактные телефоны: ____________________

_________________________________________

ЖАЛОБА НА ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ __________________________________________ (ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА АДМИНИСТРАЦИИ) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

_____________________________________________________________

(наименование услуги)

Мною "___" ____________ 20___ года в Администрацию____________ подано заявление о предоставлении муниципальной услуги

________________________________________________________________.

В ходе предоставления муниципальной услуги Администрацией (должностным лицом Администрации) допущены нарушения действующего законодательства, выразившиеся в ____________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

Прошу рассмотреть настоящую жалобу в установленный законом срок, о результатах рассмотрения и принятых мерах сообщить письменно по указанному выше почтовому адресу, а также в электронном виде на адрес электронной почты: 

__________________________. __________/_______________________/

                                                         (подпись)                (расшифровка подписи)

______________________________________________________

"____" ____________ 201___ г.__
Приложение № 7

к административному регламенту

                                                                           предоставления муниципальной

                            услуги «Предоставление 

                                                                порубочного билета и  (или)

                                                                          разрешения на пересадку деревьев 

                                                                  и  кустарников»
Информация о днях и часах личного приема 

Время работы администрации муниципального района «Карымский район» 

(время местное):

Понедельник – четверг:                   с 08.00 до 12.00, с 14.00 до 17.15.

Пятница:                                           с 08.00 до 12.00, с 14.00 до 16.00.

Суббота – воскресенье:                   Выходные дни.

В предпраздничные дни время работы администрации муниципального района «Карымский район» сокращается на 1 час.

Личный прием главы администрации муниципального района «Карымский район»:

Понедельник:
с 16.00 до 17.15.

Заявление  о предоставлении  порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.














Прием и регистрация заявления





Рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников





Обследование места работ до начала их проведения








Принятие решения о выдаче порубочного   билета и (или) разрешения на пересадку





Оформление и выдача отказа  предоставления порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников








Оформление и выдача


порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников








