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Администрация муниципального района

«Карымский район» 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
 «10»___03___ 2020 год
                                        
                            №_101_

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов, необходимых для согласования переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе» 


	


       В соответствии с пунктом 7 части 1 статьи 14, статьями 26, 27, 28 Жилищного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального района «Карымский район» от 15 сентября 2011 года №126 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьей 25 Устава муниципального района «Карымский район», администрация муниципального района «Карымский район» постановляет:

        1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов, необходимых для согласования переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе» (прилагается).        

       2.Признать утратившим силу административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов, необходимых для согласования перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе», утвержденный постановлением администрации муниципального района «Карымский район» от 26 ноября 2015 года № 292.                                                                    

       3.Настоящее решение опубликовать  в газете «Красное знамя» и разместить на официальном сайте администрации муниципального района «Карымский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://карымское.рф
       4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить               на первого заместителя руководителя администрации муниципального район «Карымский район» - председателя Комитета по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район» О.А. Павлова.              
Глава муниципального района 
«Карымский район»                                                                   А.С. Сидельников

	
	Утвержден

постановлением администрации

муниципального района 

«Карымский район»

от «10»___03__2020г._ № _101_


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов, необходимых для согласования переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе»
1. Общие положения
        1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием документов, необходимых для согласования переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе» (далее – административный регламент) регулирует сроки и последовательность административных процедур администрации муниципального района «Карымский район» (далее - администрация), осуществляемых по заявлениям граждан и (или) юридических лиц о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 

         1.2. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности   администрации муниципального района «Карымский район» (далее - Комитет).

 1.3. Заявителем, которому предоставляется муниципальная услуга, является собственник помещения или уполномоченное им лицо, осуществляющий согласование по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме (далее – Заявитель). Заявление направляется непосредственно либо через многофункциональный центр в соответствии с заключенным между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу, соглашением о взаимодействии.

1.4.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения администрации муниципального района «Карымский район»:

673300, Забайкальский край, Карымский район, п. Карымское, ул. Ленинградская, 77

График работы:

1). Администрации муниципального района «Карымский район»  (время местное):

понедельник – четверг:


     с 08.00 до 12.00, с 13.00 до 17.15

пятница:




     с 08.00 до 16.00

суббота – воскресенье:


     выходные дни.

2). Личный прием главы муниципального района «Карымский район»:

понедельник:

                 
     с 16.00 до 17.15.

В предпраздничные дни время работы администрации муниципального района «Карымский район» сокращается на 1 час.

Телефон приемной администрации муниципального района «Карымский район», факс 8(30234)3-14-84.

1.5.Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

а)у специалистов Комитета, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, по месту нахождения администрации муниципального района «Карымский район» по адресу: 673300, Забайкальский край, Карымский район, пгт. Карымское, ул. Ленинградская, 77, каб. 16;

б)по телефону 8(30234) 3-10-94;

в)посредством запроса направленного по адресу: 673300, Забайкальский край, Карымский район, п. Карымское, ул. Ленинградская, 77 на имя главы муниципального района «Карымский район»;

г)посредством обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты администрации района: pochta@karimskaya.e-zab.ru; 

Комитета: imushestvo2011@mail.ru  

         д)на информационном стенде администрации муниципального района «Карымский район»; 

е)заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») посредством:

-официального сайта администрации муниципального района «Карымский район»: http://карымское.рф, в разделе «Градостроительная деятельность» раздел 1; 
1.6. На информационном стенде по месту нахождения администрации муниципального района «Карымский район», на официальном сайте в сети «Интернет» размещается следующая информация:

-место нахождения, график работы, номера справочных телефонов, адреса официального сайта в «Интернет» и электронной почты администрации муниципального района «Карымский район»;

-извлечения из законов и иных нормативных актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

-перечень должностных лиц администрации муниципального района «Карымский район» (далее - должностные лица), ответственных за предоставление муниципальной услуги с указанием номеров кабинетов и служебных телефонов;

-текст административного регламента предоставления муниципальной услуги;

-образец заявления о предоставлении муниципальной услуги;

-порядок предоставления муниципальной услуги;

-порядок обжалования решений, действий или бездействий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

 1.7.При ответе на телефонный звонок и устные обращения, должностные лица подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности принявшего телефонный звонок.

В случае если должностное лицо, принявшее звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Прием документов, необходимых для согласования переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки  либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

2.3. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

-Решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;
-Акт приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;

2.4. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 45 дней с момента обращения заявителя. 
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

         Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года); опубликована в "Российской газете" от 25 декабря 1993 года № 237;
Гражданским кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 5 декабря 1994 года, № 32, ст.3301; («Собрание законодательства РФ», 29 января 1996 года, № 5, ст.410);

Жилищным кодексом Российской Федерации («Российская газета» от 12 января 2005 г. № 1, «Парламентская газета» от 15 января 2005 г. № 7-8, Собрание законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. № 1 (часть I) ст. 14);

Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета», 8 апреля 2011 года, № 75);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30 июля 2010 года, № 168) (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29 июля 2006 года, № 165);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 5 мая 2006 года, № 95);

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 6 октября 2003 года, № 40, ст.3822);

Постановлением Правительства Российской Федерации  от 21 января 2006 года № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями» («Собрание законодательства Российской Федерации», 30.01.2006, N 5, ст. 546);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (опубликовано в «Российской газете» от 06 мая 2005 года, № 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 09 мая 2005 года , № 19, ст. 1812);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)» («Собрание законодательства РФ», 31 октября 2011 года, № 44, ст.6274);

Уставом муниципального района «Карымский район» утвержден Решением Совета № 153 от 23 сентября 2014 года, опубликован  в газете «Красное знамя» № 99 от 13 декабря 2014 года (приложение в газете «Вестник» № 48).
         2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы):

  1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

  2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

  3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса РФ; 

 4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;

 5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

 6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
2.7. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные п.п. 4 и 6 п. 2.6., а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные п.п. 2 п. 2.6. Для рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме орган, осуществляющий согласование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;

3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
Не допускается требовать от заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с п.2.6. и п.2.7. настоящего административного регламента. 

        2.8.Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.
        2.9.Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

        2.10. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае, если:

 1) непредставления определенных п.2.6. настоящего административного регламента документов, обязанность по представлению которых с учетом п.2.7. возложена на заявителя;

 1.1) поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с п.2.7., если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с п.2.7., и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

2)представления документов в ненадлежащий орган;

3)несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.

       2.11. За предоставление муниципальной услуги государственная пошлина или иная плата не взимается.

        Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 15 минут.

        Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня со дня поступления документов Исполнителю в книге учета входящей корреспонденции администрации муниципального района «Карымский район» в порядке делопроизводства.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.12.Здание, в котором расположен Исполнитель, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заинтересованных лиц.

Входы в помещения Исполнителя оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников.

Центральный вход в здание Исполнителя должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы Исполнителя, а также о телефонных номерах справочной службы (последнее – при наличии).

2.13.Помещения для работы с заинтересованными лицами оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении Исполнителя для ожидания и приема заинтересованных лиц (устанавливаются в удобном для заинтересованных лиц месте), а также на официальном сайте Исполнителя в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заинтересованными лицами.

2.14.Должностные лица, осуществляющие предоставление муниципальной услуги, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности либо настольными табличками аналогичного содержания.

2.15.Рабочие места должностных лиц оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.16.Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы должностных лиц, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования.
Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными лицами.

2.17.В помещениях для должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, и местах ожидания и приема заинтересованных лиц необходимо наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения.
2.18.При наличии возможности около здания, где располагается Исполнитель, организуются парковочные места для автотранспорта. Доступ заинтересованных лиц к парковочным местам является бесплатным.

2.19.Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

         -открытость информации о муниципальной услуге;

         -своевременность предоставления муниципальной услуги;

         -точное соблюдение требований законодательства и административного регламента при предоставлении муниципальной услуги;

         -компетентность специалистов в вопросах предоставления муниципальной услуги;

         -комфортность ожидания и получения муниципальной услуги;

         -отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Последовательность административной процедуры, выполняемой при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме в приложении  к административному регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-прием, регистрация заявления и документов, предоставленных заявителем;

-рассмотрение обращения;

-принятие решения;

-выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.Обращения о предоставлении муниципальной услуги принимаются:

-на бумажном носителе либо в электронном виде в одном экземпляре непосредственно от заявителя, доверенного лица лично или поступившие посредством почтовой связи;

-по адресу электронной почты: администрации: pochta@karimskaya.e-zab.ru; комитета: imushestvo2011@mail.ru;   

-через многофункциональный центр (при наличии заключенного соглашения между МФЦ и ОМСУ);

  3.3.Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется по утвержденной форме.

Утвержденная форма заявления приведена в Приложении № 1 к настоящему регламенту.
Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
проверка документов
3.4. Основанием для начала административной процедуры  является поступление после регистрации заявления должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее -Исполнитель).

3.5. Исполнитель, осуществляющий проверку представленных документов на соответствие их установленным требованиям настоящего административного регламента:
-не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании либо об отказе в согласовании выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через многофункциональный центр заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме может быть обжаловано заявителем в судебном порядке;
 -в течение пяти дней со дня поступления заявления и приложенных к нему документов, в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в соответствующих органах документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
-производит обследование помещения, которое подлежало переустройству и (или) перепланировке в многоквартирном доме;
-подготавливает акт приемочной комиссии о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме; 
-направляет акт приемочной комиссии в орган регистрации прав.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 дней с момента подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.6. Направление письменного ответа осуществляется должностным лицом администрации муниципального района «Карымский район» общедоступной почтовой связью в срок, не превышающий 3-х рабочих дней.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги специалистами  комитета по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район» осуществляет первый заместитель руководителя администрации муниципального района «Карымский район», курирующий данное направление деятельности.

4.2.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц комитета администрации муниципального района «Карымский район».
Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годового плана работы администрации муниципального района «Карымский район») и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя – получателя муниципальной услуги). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги – комплексная проверка, или отдельные вопросы – тематическая проверка.

4.3. По результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений, глава муниципального района «Карымский район» принимает решение об их устранении и привлечении к дисциплинарной ответственности виновных лиц.

4.4.Специалист комитета по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации  муниципального района «Карымский район» несет персональную, дисциплинарную, гражданско-правовую и административную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.5.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений, жалоб на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги главе муниципального района «Карымский район».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

5.1. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать действия (бездействия) и решения администрации муниципального района «Карымский район», должностных лиц комитета по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район», муниципальных служащих, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.
5.2. Предмет жалобы:

-нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами муниципального района «Карымский район» для предоставления муниципальной услуги;

-отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами муниципального района «Карымский район» для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

-отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами муниципального района «Карымский район»;

-затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами муниципального района «Карымский район»;

-отказ Исполнителя, его должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

-нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

-приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

-требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, через многофункциональный центр в администрацию муниципального района «Карымский район», на имя главы муниципального района «Карымский район». Жалобы на решения, принятые администрацией муниципального района «Карымский район» рассматриваются непосредственно главой муниципального района «Карымский район».

 5.4. Жалобы могут быть направлены:

-по адресу: 673300, Забайкальский край, Карымский район,  пгт. Карымское, ул. Ленинградская,77 администрация муниципального района «Карымский район» на имя главы муниципального района «Карымский район»;

-посредством официального сайта администрации муниципального района «Карымский район»: http://карымское.рф; 
-на адрес электронной почты администрации муниципального района «Карымский район»: pochta@karimskaya.e-zab.ru; 

-на адрес комитета по управлению имуществом администрации муниципального района «Карымский район»: imushestvo2011@mail.ru; 

-через многофункциональный центр;
Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

-наименование администрации, должность, фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) должностного лица действия (бездействие) которого обжалуются;

-фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

-сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии), администрации муниципального района «Карымский район», должностного лица комитета по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район», предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

-доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации муниципального района «Карымский район», должностного лица комитета по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район», либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального района «Карымский район», подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации муниципального района «Карымский район», должностного лица комитета по управлению имуществом, земельным вопросам и градостроительной деятельности администрации муниципального района «Карымский район»  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7 Перечень оснований для оставления поступившей жалобы без ответа:

-в жалобе не указаны данные заявителя направившего жалобу (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица, наименование юридического лица, почтовый адрес, адрес электронной почты, в случае, если обращение поступило в форме электронного документа, для направления ответа на заявление);

-в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

-текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

-в жалобе заявителя либо представителя заявителя, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, о чем сообщается заявителю, ее направившему.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в адрес администрации муниципального района «Карымский район».

5.8. По результатам рассмотрения жалобы комитет администрации муниципального района «Карымский район» принимает одно из следующих решений:

-удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией муниципального района «Карымский район» опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

-отказывает в удовлетворении жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме  направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Информацию о ходе рассмотрения жалобы и результате можно получить по телефонам:

 8(30234)3-11-09, 8(30234)3-10-94- комитет по управлению имуществом, 8(30234)3-14-84- приемная главы муниципального района «Карымский район».

_________________________


Блок схема

Последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                         Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
Рассмотрение и проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги │

└────────────────────────────────────────────────────────────────

┌────────────────────────────────────┐┌───────────────────────────────────┐

│     Принятие решения о согласовании  ││                                         Принятие решения об отказе в    │

│           переустройства и (или)      ││                                               согласовании переустройства и (или)│

│               перепланировки         ││                                                                   перепланировки        │

└────────────────┬───────────────────┘└─────────────────┬─────────────────┘

┌────────────────────────────────────┐┌───────────────────────────────────┐

│                            Обследование, подготовка
                              акта приемочной комиссии                                          Информирование заявителей    │

│                                    ││                                   │

└────────────────┬───────────────────┘└───────────────────────────────────┘

┌────────────────────────────────────┐

│               Информирование заявителей      │

└────────────────────────────────────┘
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от «___» _______ 2020г. № ___




ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ПОМЕЩЕНИЯ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ

В _____________________________

(наименование органа местного

самоуправления

_______________________________

муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме
от _______________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения в многоквартирном доме, либо собственники помещения в многоквартирном доме, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

   _________________________________________________________________________________

   __________________________________________________________________________________

   __________________________________________________________________________________

   _________________________________________________________________________________

   _________________________________________________________________________________

Примечание. Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя,

                     отчество,   реквизиты    документа,    удостоверяющего

                     личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место

                     жительства,  номер    телефона;    для   представителя

                     физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество

                     представителя,    реквизиты    доверенности,   которая

                     прилагается к заявлению.

                     Для юридических    лиц    указываются:   наименование,

                     организационно-правовая форма, адрес места нахождения,

                     номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица,

                     уполномоченного  представлять  интересы   юридического

                     лица,    с    указанием     реквизитов      документа,

                     удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к

                     заявлению.

Место нахождения помещения в многоквартирном доме: _______________________________

                                     (указывается полный адрес:

                                    субъект Российской Федерации,

__________________________________________________________________

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник (и) помещения в многоквартирном доме: _________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

    Прошу разрешить ______________________________________________________________
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -

нужное указать)

помещения в многоквартирном доме, занимаемого на основании _______________________

                         (права собственности, договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _________200_ г. по "__" _____ 200_ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по _часов в _____________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с проектом (проектной документацией);

    обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им органа для проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя помещения в многоквартирном доме по договору социального найма от "__" _______ ____ г. N _______:
	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись <*>
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


--------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________

         (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещения в многоквартирном доме ______ на ___ листах;

(с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

2) проект  (проектная   документация)   переустройства   и   (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого помещения в многоквартирном доме на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (представляется в случаях, если такое помещение в многоквартирном доме или дом, в котором оно находится,   является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку помещения в многоквартирном доме, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: ____________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                      (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:
"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

    --------------------------------

    <*> При пользовании помещением в многоквартирном доме на   основании   договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании помещением в многоквартирном доме на основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   помещением в многоквартирном доме на    праве    собственности     -     собственником (собственниками).

------------------------------------------------------------------

         (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     "__" ________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении

документов                           "__" ________________ 200_ г.

                                     N _______________

Расписку получил                     "__" ________________ 200_ г.

                                     _____________________________

                                          (подпись заявителя)

______________________________________

             (должность,

______________________________________         ___________________

      Ф.И.О. должностного лица,                     (подпись)

        принявшего заявление)
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Акт приемочной комиссии
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
    В связи с обращением __________________________________________________

                              (Ф.И.О. физического лица, наименование

                                   юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме                     -------------------------------------
                           (ненужное зачеркнуть)

по адресу: ________________________________________________________________

_______________________________________________, занимаемых (принадлежащих)

                                                 --------------------------

                                                    (ненужное зачеркнуть)

на основании: _____________________________________________________________

                  (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

__________________________________________________________________________,

переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме                     
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

    1. Дать согласие на ___________________________________________________

                        (переустройство, перепланировку, переустройство и

                                перепланировку - нужное указать)

помещений  в многоквартирном доме в  соответствии  с  представленным  проектом  (проектной документацией).

    2. Установить <*>:

срок производства ремонтно-строительных работ с "___" _____________ 201_ г.

по "___" _____________ 201_ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с ___________ по ___________

часов в ____________________ дни.

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    3.  Обязать заявителя переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме                     в  соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований ____________________________________________________

                          (указываются реквизиты нормативного правового

___________________________________________________________________________

                               акта субъекта

___________________________________________________________________________

       Российской Федерации или акта органа местного самоуправления,

                         регламентирующего порядок

__________________________________________________________________________.

     проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме                     
    4.   Установить,   что   приемочная   комиссия   осуществляет   приемку

выполненных  ремонтно-строительных  работ  и  подписание  акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в установленном порядке.

    5.   Приемочной   комиссии   после   подписания   акта   о   завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме направить подписанный акт в ЕГРН

    6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

___________________________________________________________________________

 (наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица

                                  органа,

__________________________________________________________________________.

                       осуществляющего согласование)

__________________________________

(подпись должностного лица органа,

  осуществляющего согласование)

                                                                       М.П.

                                                               (заполняется

    Получил: "___" ___________ 201_ г. _______________________ в случае

                                       (подпись заявителя или  получения

                                        уполномоченного лица   решения

                                            заявителей)        лично)

    Решение направлено в адрес заявителя(ей) "___" ________________ 201_ г.

(заполняется в случае направления решения по почте)

                                ___________________________________________

                                        (подпись должностного лица,

                                направившего решение в адрес заявителя(ей))

--------------------------------

<*> Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.
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Решение

об отказе в согласовании переустройства 
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
В связи с обращением _____________________________________________

                        (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку  

(ненужное зачеркнуть)

помещения в многоквартирном доме по адресу: ___________________________________

                                        занимаемых (принадлежащих)

______________________(ненужное зачеркнуть)

на основании: ____________________________________________________

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме)

по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято решение:

1. Дать согласие на переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -

(нужное указать)

помещения  в многоквартирном доме в соответствии   с   представленным   проектом (проектной документацией).

2. Установить <*>:
срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _____200_ г. по "__" _____________ 200_ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______

часов в _______________________ дни.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

   <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных    работ,    в    решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство    и    (или) перепланировку помещения  в многоквартирном доме в   соответствии    с    проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований _____________

__________________________________________________________________

               (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

__________________________________________________________________

           Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок

_________________________________________________________________.

              проведения ремонтно-строительных работ

    по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирном доме)

4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в установленном порядке.
5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме  направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

__________________________________________________________________

         (наименование структурного подразделения и (или)

                 Ф.И.О. должностного лица органа,

_________________________________________________________________.

                   осуществляющего согласование)

                                __________________________________

                                (подпись должностного лица органа,

                                   осуществляющего согласование)

                                                              М.П.

Получил: "__" ______ 200_ г. ______________________ (заполняется в 
                             (подпись заявителя или случае

                              уполномоченного лица  получения

                                   заявителей)      решения

                                                    лично)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) "__" ____________ 200_ г.

(заполняется в случае направления

решения по почте)

                                       ___________________________

                                       (подпись должностного лица,

                                           направившего решение

                                          в адрес заявителя(ей))

	Приложение №4
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов, необходимых для согласования переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе»




ФОРМА ДОКУМЕНТА, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ

О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ПОМЕЩЕНИЯ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ
(Бланк органа,

осуществляющего

согласование)

РЕШЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки

помещения в многоквартирном доме

В связи с обращением _____________________________________________

                        (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку

(ненужное зачеркнуть)
помещения в многоквартирном доме

 по адресу: _____________________________________________

                                        занимаемых (принадлежащих)

_________________________(ненужное зачеркнуть)

на основании: ____________________________________________________

                (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

перепланируемое помещение в многоквартирном доме)
по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято решение:

1. Дать согласие на ______________________________________________

 (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -  нужное указать)

помещения в многоквартирном доме в   соответствии   с   представленным   проектом

(проектной документацией).

2. Установить <*>:
срок производства ремонтно-строительных работ с "__" ________200_ г. по "__" ______ 200_ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______

часов в _______________________ дни.

____________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

    <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных    работ,    в    решении

излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство    и    (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме  в   соответствии    с    проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований 

__________________________________________________________________

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных рабо по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирном доме)
4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

__________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или)

Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование)

                                __________________________________

(подпись должностного лица органа,

осуществляющего согласование)

                                                              М.П.

Получил: "__" ______ 200_ г. ______________________ (заполняется в

(подпись заявителя или случае

уполномоченного лица  получения

заявителей)      решения

лично)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) "__" ____________ 200_ г.

(заполняется в случае направления решения по почте)

___________________________

(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

